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1. CEL
A szabalyzat célja, hogy a Bajai Szent Rékus Korhazban meghatarozasra kerlljenek
azok a szabalyok, amelyeket a gépjarmiivek lizemeltetése soran ervényesiteni kell.

2. VONATKOZO JOGSZABALYOK

— 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés f) pontja;
- 60/1992.(IV.12.) Korm. rendelet

3. TERULETI ERVENYESSEG

A szabalyzat hatalya kiteried az intézmény tulajdonaban 1&vé gepjarmivekre, a
dolgozék sajat gépjarmlvére, amennyiben hivatali hasznalatat engedeélyezték,
tovabba az Gzemeltetést iranyito, feliigyels, ellenérzé személyekre.

4. GEPJARMU KATEGORIAK
A Bajai Szent Rokus Koérhazban az tzemeltetés modjat tekintve a kovetkezé

s rn

kateg6riaja gépjarmiivek iizemelnek:
— Uzemi hasznalatu gépkocsik.

Gépjarmiivek nyilvantartasa

A kérhaz hasznalataban, tulajdonaban lévé gépjarmiivekrél kimutatast kell késziteni,
és azt folyamatosan karban kell tartani.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kévetkezéket:

— gépkocsi tipusa,

- gépkocsi rendszama,

— gépkocsi forgalmi engedélyének szama, érvényességi ideje,
~ a gepkocsihoz hasznalt menetlevél tipusa,

— Uzemanyag tipus,

- fogyasztasi norma,

— specialis jelleg (ha van).

5. GEPKOCSIK HASZNALATANAK SZABALYAI
5.1. Személygépkocsik hasznalatanak rendje

A személygépkocsi igények napi teljesitésérdl a féigazgatd, orvos-igazgatd, illetve
gazdasagi igazgat6 dont az ellatando feladatok fontossaga alapjan.
Személygépkocsik magancélu hasznalata nem megengedett.

5.2. Uzemi hasznalatd gépkocsik iizemeltetésének szabalyai

A kérhaz tulajdonaban 1évé gépjarmiivek szabalyszerli Uzemeltetéséért, a
folyamatos (zem- és forgalombiztonsagi, kérnyezetvédelmi kévetelményeknek
megfelel6d miszaki allapotaért a gépkocsivezetd, illetve a szallitasi koordinator
felelds.
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Az Intézmény terlletén kizarolag szallitasi célbdl miksdé rendszam nelkili
gépjarmlvek hasznalatat a szallitasi koordinator rendeli el, és a szallitasi koordinator
altal kijel6lt személyek vezethetik.

Kérhazi tulajdonban 1évé gépjarmivet hivatasos gépkocsivezeté, vagy
megbizélevéllel rendelkezd dolgozd vezethet.

A gépjarml vezetéje a napi munkakezdéskor koteles meggybzédni a gépjarmi
biztonsagi berendezéseinek, a gépjarmiivek rendeltetésszerii Uzemeltetésének
meglétérol.

A jarmiforgalmat: ugy kell megszervezni, hogy a portaszolgalat a belépést és
tavozast megfelelé modon ellendrizni és dokumentalni tudja.

Az utazas ideje alatt a gépkocsi vezetdje kételes a jarmi okmanyait (menetlevél,
forgalmi engedély) maganal tartani és kézuti ellenérzés alkalmaval a hasznalat
jogossagat igazolni.

A gépjarm(i vezetéjének a gépjarm( hasznalata kézben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmi biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarml rendeltetésszer(,
zavartalan miikodését.

A gépjarm(i hasznalata kézbeni miiszaki hibara utalo jelenség észlelése esetén a
jarm( allaganak megévasa, valamint a kézlekedés biztonsaga érdekében - ha a
gépkocsivezetd a hibat megsziintetni nem tudja — a gépjarmiivet minél elébb a
telephelyre vissza kell juttatni, illetve szikség esetén segitséget kell kérni.

A gépjarmiivek (zemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozd
esemeényekrél jegyzékdnyvet kell késziteni. A jegyz6konyvben foglaltak alapjan a
figazgato dont a kartérités mértékérs!.

5.3. Menetokmanyok kezelésének szabalyai

Intézménylink  gépjarmivei menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépjarmivek
menetlevéllel torténd ellatasarol a gépkocsivezetd, illetve a feladattal megbizott
szemely (adminisztrator) kételes gondoskodni.

A gépjarmivek hasznalatahoz menetokmanyokat kell hasznalni, melyekré!
nyilvantartast kell vezetni.

A menetlevél rendelkezés részét az adminisztrator télti ki, feltuntetve:
— agepkocsi jelentkezési helyét,

— agepkocsi jelentkezési idejét,

— helykozi fuvar esetén a celallomast, illetve az dtiranyt,

— utazasra jogosultak helyét.
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A menetlevelet a gépkocsivezets, a gepjarmlvet ténylegesen vezeté munkavallalo
tolti ki. A menetleveleket naponta az utazas soran folyamatosan kell kiallitani.

A teljesitményadatokat tartalmazé rész kitltése a gépkocsi vezetsjének feladata,
akinek a menetlevélen fel kell tintetni:

~ kilométer allasét indulaskor, érkezéskor,

~ az utvonal megalldhelyeit és az ezekhez tartozé idéadatokat,

— ateljesitmény igazolasara szolgal6 alairasat.

A gépkocsivezetének az elézéeken tul a menetlevélen fel kell jegyezni:
— a kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepilés,
orszaguti tavolsagot jelzé km tabla).

A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzé alairasaval
lehet végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gazdasagi igazgato
szuroprébaszeriien ellenérzi. Az ellenérzés megtortentét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

5.4. A gépkocsik lizemagya ellatasanak, elszamolasanak rendie

Uzemanyag kéltség csak szamla alapjan szamolhaté el. Tankolaskor minden
esetben kérni kell a szamlan a gépkocsi rendszamanak feltiintetését.

A gépkocsivezetsk altal tankolt Uzemanyag mennyiségérél, a km &llasrél és a szamia
alapjan elszamolt kéltségekré| nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast valamennyi
gépjarmire kulon-kilén el kell késziteni. A nyilvantartasban az adatokat a
menetlevél, valamint az Uzemanyag tankolasrél kapott szamla alapjan folyamatosan
kell vezetni.

A nyilvantartas naprakész vezetéséért felelés: adminisztrator.

A fogyasztast a szallitasi koordinator havonta ellenérzi.

6. SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA HIVATALOS CELRA

Magantulajdonu szemelygépkocsit hivatalos célra csak a féigazgatd engedélyével
lehet igénybe venni.

Csak olyan magantulajdong gépkocsit lehet hasznalni, amely a kikuldétt vagy
hazastarsa tulajdonaban van, és rendelkezik érvényes kotelezo gépjarmdi
felelésségbiztositassal és Casco-val (okmanymasolatokkal igazolva).

Sajat gépkocsi igénybevételét elézetesen irasban kell engedélyeztetni.

Sajat tulajdont gépkocsi hasznalataért kéltségtérités illeti meg a dolgozét. A
kéltségtérités elszamolasara a kikiildetési rendelvényt kell hasznalni. A kikildetési
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rendelvényt két példanyban kell kiallitani. A rendelvény egyik példanya leflizésre
keril, a masik példany a tsmbben marad.

A koltségtérités 6sszege az eseti belféldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az izemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kézzétett
Uzemanyagar alapulvételével kiszamitott Uzemanyag-, valamint fenntartasi
kbltségtéritésbél  all. A  fenntartasi koltségtérités fizetése az SZJA térvény
mellékletében meghatarozott osszegli normakolitség valasztasaval.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezé Gt hosszat tavolsagi
térkép, ennek hidnyaban internetes Gtvonal tervezs altal meghatarozott legrévidebb
tavolsag alapjan kell meghatarozni.

7. ZARO RENDELKEZESEK

Szervezetinknél dolgozé — teriileti érvényesség szempontjabdl érintett - személyek
kételesek a jelen szabalyzat eléirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a télik elvarhaté gondossaggal eljarni.




