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I. Altalanos rész

1. A Szabalyzat célja

A szamviteli politika célja hogy a koltségvetési szerveknél olyan szamviteli
rendszer (konyvvezetési és az azt aldtdmasztd bizonylati rendszer) kerlljon
kialakitasra, amely alapjan Gsszeallitott éves kéltségvetési beszdmolé megbizhatd
és valds kepet nyUjtson a gazdélkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetrdl és ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi
el6irasoknak.

A szamviteli politikdban a koltségvetési szervnek meg kell hatdroznia az
alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait, mlkddtetésének rendjét, amely
alapjan a koltségvetési szerv Gssze tudja &llitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetérél a megbizhatd és valds képet bemutatd éves koltségvetési beszamoldt.
A szamviteli politika hozzdjarul és megalapozza a kéltségvetési szerv vezetéséhez,
a megfelel6 informaciok elBallitdsahoz szilkséges belsé szabdlyozési rendet,
megfogalmazza azokat az elvardsokat, mddszereket, megoldésokat, amelyekre a
kdltségvetési szervnek az adott jogszabdlyi keretek kdzott lehetdsége van.

2. A Szabalyzat elkészitéséért felelés személyek meghatarozasa

A Szabalyzat kialakitdsdért, végrehajtdsaért a kéltségvetési szerv vezetSje a
felel6s. Ez a felel6sség azonban nem mentesiti a kdltségvetési szerv gazdasagi
szervezetének vezetjét a szédmviteli politikdval kapcsolatos feladat-elldtdsi
kotelezettség aldl. Az Szt. a szamviteli szolgdltatds korébe sorolta - tobbek
kozott - a szamviteli politika 6sszedllitasanak, a szamviteli rend kialakitdsanak
feladatait.

A koltségvetési szerv vezetSjének a szdmviteli politikdval kapcsolatosan a
felel6sségi jogkorébdl adoddan kettds feladatot kell elldtnia:

- biztositania kell a gazdasagi szervezet dltal kidolgozott eljérdsok gyakoriati
megvaldsitasat a koltségvetési szerv mas egységeinél,

- vezetdi ellenbrzés keretében a szémviteli politika kialakitasat és gyakorlati
érvényesllését kell vizsgéinia.

3. A Szabalyzattal szembeni kéveteImények

A szamviteli politikdt az Szt-ben régzitett alapelvek, értékelési elirdsok alapjan
kell kidolgozni.

A szamviteli politikdt Ugy kell kialakitani, hogy az a koltségvetési szerv
adottsagaihoz, kérlilményeihez, sajatossdgaihoz a legjobban illeszkedjen. A
szamviteli politikdt irdsba kell foglalni.

4, A Szabalyzatra vonatkozé jogszabalyi elSirasok

- A koltsegvete5| szerveknek a Szabalyzatuk Osszedllitasédnal elsGdlegesen az
Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat kell flgyelembe vennilk.

- Ennek megfeleléen a Szabalyzatukban a koltségvetési és pénziigyi szamvitel
alkalmazdsaval kapcsolatos sajatos szabdlyokat, elSirdsokat, moédszereket kell
rogziteni. A Szabalyzatban rogziteni kell az altaldnos kéltségek szakfeladatokra
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és az altalanos kiaddsok tevékenységekre térténd felosztdsdnak mddjat, a
felosztdshoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

- Az .Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a koltségvetési
szerveknek a Szabdlyzatban rogzitenilik kell azokat az adott koltségvetési
szervre  jellemzd  szabélyokat, elGirdsokat, mddszereket, amelyekkel
meghatarozza, hogy mit tekint a szdmviteli elszdmolds, az értékelés
szempontjabdl Iényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentSsnek.

II. A Szabalyzat részletes szabalyai

1. A koltségvetési szerv bemutatasa

Név: Bajai Szent Rokus Kérhaz
Székhely: 6500 Baja Rokus u. 10.
Torzsszama: 336280000

Adészama: ” 15336282-2-03

Szakagazati besorolas: 861000 Fekvébeteg-ellatds

A Koérhdz éltal elldtott alaptevékenységek kormdnyzati funkcidk szerinti
besoroldsat az Intézmény alapité okirata tartalmazza.

Gazdalkodas ]ellemzm
Onélldan miikéds és gazdalkodd koltségvetési szerv.

2. A szamviteli alapelvek ervenyesulese

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési €s pénzigyi szamvitelben az Szt-ben
meghatérozott szédmviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)- (8) bekezdéseiben
meghatarozott sajatossdgokkal kell érvényesiteni.

~ A vallalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabélya szerint ez az aIaper azt jelenti, hogy a beszamold
elkészitésekor és a kényvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodd
szervezet a beldthaté jovében is fenn tudja tartani miikédését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl
torténd jelentls csbkkenése.

A kéltségvetési szerveknél a vallalkozés folytatdsanak az elve azt jelenti, hogy a
kbltségvetési szerv_folytatja tevékenységét, vagyondt, anyagi eszkdzeit ennek
érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kévetelményeket,
tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez szilkséges feltételeket. Ez az alapelv
magaban foglalja a szerkezeti valtozdsok megfigyelésének szlikségességét is. Az
elv teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast, korlltekintd tervezést, a
tartalékok és a szlikséges (tobblet) forrasok feltarasat, adekvat munkaszervezet
kialakitasat és megfeleld munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv
vezetésétdl. A feladatok vegrehaJtasarol készitett koltségvetési beszamoldnak
meg kell alapozni a kdvetkez6 év, évek koltségvetési tervezését.

Kilon Jelentoseget ad ennek az elvnek az, hogy a kéltségvetési szervek -
szocialis, egészségligyi terllleten - kézfeladatot Ilatnak el, az &llam
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~megbizasabol” lakossdgi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a
koltségvetési szerv vezet6i fokozott feleldsséggel tartoznak. Ennek a
felel6sségnek tudatédban kell szédmba vennilk feladataikat, az azokban
bekovetkezett vagy varhaté valtozdsokat, és azok gondos mérlegelésével kell
elkészitenilik koltségvetésiket és kell szamot adniuk a koltségvetési
beszamoléban muikddésikrdl.

A koltségvetési szervek esetében az el6zéekben foglalt korlltekintd, gondos
eljaras mellett feltétlenll figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhet6
feladatok korét, volumenét, a tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem
alakithatjék ki sajat hataskoérikben, mivel ezt az irényité (felligyeleti) szervnek
van joga gyakorolni.

- A teljesség elve

A gazdalkoddénak konyvelnie kell mindazon gazdasdgi eseményeket, amelyeknek
az eszkdzdkre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoldban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasdgi eseményeket is,
amelyek az adott kdltségvetési évre vonatkoznak.

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a
naptari évre szold koltségvetéshez kapcsolddé minden, ebben az idészakban
teljestlt kiadast és bevételt (Koltségvetési szamvitel).

- A valddisag elve
A kényvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek a
valdsagban is megtaldlhatoknak, bizonyithatoknak, kivtlallok altal s
megallapithatoknak kell lennilk. )
Ertékelésik meg kell, hogy feleljen az Szt-ben és az Ahsz-ben elbirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.
Az Szt. hatdlyos elGirdsai alapjan megallapithatd, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felértékel6dott, mivel az egyes értékelési eljarasok a meérleg
valédisagat tartjak elsédlegesnek szemben az dvatossag elvével.
A koltségvetési szerveknek a valdodisag elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.
A valddisdg elve a szamviteli politikaban két terlileten érvényestil
= az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban,
= a megbizhaté és valds Osszkép kialakitasat szolgald informacidkon belil az
egyes értékelési eljarasok alkalmazasanal.

- Avilagossag elve ,

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamoldt attekinthetd, érthetd, az Ahsz-
nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

A koltségvetési szerveknek a vildgossag elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.

A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos
szabdlyozds kapcsolddik.

- A kovetkezetesség elve
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A koltségvetési beszamold tartalma és formdja, valamint az azt aldtdmasztd
kdnyvvezetés tekintetében az dllanddsdgot és az Osszehasonlithatésagot
biztositani kell.
A kovetkezetesség elve a szdmviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy
az abban megfogalmazott szabalyokat, eljérdsokat kovetkezetesen alkalmazni
kell, tehdt nem célszeri évente a szamviteli politikdt Uj alapokra helyezni,
teljesen Ujraszabalyozni.

- A folytonossag elve
Az (izleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 Uzleti év megfeleld zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak az Szt-ben meghatdrozott szabdlyok szerint
valtozhat.
A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.
A szamviteli politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor szlkséges
intézkedni, ha a valaszthatd értékelési médot feltétlenll egyik évrél a masikra
meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az értékelés valtoztatdsa hatdsdnak
mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

- Az 6sszemérés elve

Az adott id8szak eredményének meghatdrozdsakor a tevékenységek adott
idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit
(raforditasait) kell szémitdsba venni, fliggetlenll a pénzlgyi teljesitéstSl. A
bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor
azok gazdasagilag felmeriltek.

A koltségvetési szerveknél az dsszemérés elve oly modon érvényesill, hogy a
koltségvetési és vdllalkozasi maradvany megallapitdsakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkllonitve kell figyelembe venni.

- Az dvatossag elve

Az oOvatossdg elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt
kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzligyi realizalds bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozdsa sordn az értékvesztés elszamolasaval, a
céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elGreldthaté kockéazatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az Uzleti év mérlegének fordulénapja
és a mérlegkészités idépontja kozétt vélt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fliggetlendl attdl, hogy az
Uzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozd szabalyok nem alkalmazhatdk.

A koltségvetdsi szerveknek is fontos foglalkozni az 6vatossag elve alapjan az
értékvesztéssel. A készletek, a kdvetelések, a részvények, mas értékpapirok és
befektetések &arfolyamcsokkenését, értékvesztését itt is el kell szamolni, a
kéltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

- A bruttd elszamolas elve
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A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymdssal szemben - az Szt-ben szabalyozott esetek kivételével
- nem szamolhatok el.

A koltségvetési szerveknél is fontos a brutté elszédmoldsi alapelvnek az
alkalmazasa, mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kézponti kéltségvetés is
brutté modon tartalmazza a bevételeket és a kladasokat Ennek kdvetkeztében a
nettésitott zarszdmadds a kéltségvetéssel 8sszehasonlithatatlan lenne.

- Az egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kényvvezetés és a beszdmold elkészitése
soran egyedileg kell régziteni és értékelni.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt-ben régzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszerdisités al3
vont kdveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg.

A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabdlyzatban
megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

- Az id6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb Uzleti évet is
érintenek, az adott id8szak bevételei, és koltsegel kdzbtt olyan aranyban kell
elszamolnl ahogyan az alapul szolgald id6szak és az elszamolési id8szak kdzott
megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv Ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési
szamvitelben nem lehet alkalmazni.

- A tartalom elsc’idlegessége a formaval szemben

A beszamoléban és az azt alatdmasztd konyvvezetés sordn a gazdasdgi
esemeényeket, Ugyleteket a tényleges gazdasdgi tartalmuknak megfelelen az
Szt. alapelveihez, vonatkozé el6irdsaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsddlegessége a forméval szemben
alapelvet az Szt-ben régzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltsegvetési szerveknek a szamviteli politika kialakitdsanal gondoskodni kell
arrél, hogy a gazdasdgi esemenyeket a valésdgos tartalmuk szerint kell a
szamviteli elszémoldsok sorédn megitéini és elszamolni. (Pl. bérelt ingatlanok
felGjitasa és a bérleti dij kozétt nettd elszamolds megtiltasa stb. )

- A Iényegesség elve

Lényegesnek mindsil a beszamold szempontjab6l minden olyan informacio,
amelynek elhagyadsa vagy téves bemutatdsa - az ésszerliség hatarain belil -
befolydsolja a beszamold adatait felhasznalék dontéseit.

- A koltség-haszon dsszevetésének elve



BAJAI ] Oldal: 7/13
SZENT ROKUS SZAMVITELI POLITIKA Détuim:

KORHAZ 2025.07.01.

A beszdmoléban (a mérlegben, eredmény-kimutatasban, a kiegészitd
mellékletben) nyilvédnossagra hozott informdacidk hasznosithatdsaga (hasznossaga)
alljon-ardnyban az informaciok eldallitaséanak koltségeivel.

A Kkoltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a tdrvények és a
kormanyrendeletek altal el6irt informacié szolgdltatédsok esetében nem lehet
figyelembe venni.

3. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos
sajatos szabalyok, eléirasok, modszerek

A koltségvetési szerveknek az Ahsz-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle
szamviteli nyilvantartast kell vezetniik.
A koltségvetési bevételekre és kiaddsokra a kapcsolédd elGirdnyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és kdvetelésekre a
koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon
nyilvantartésara pénzligyi szamvitelt kell vezetnilk egy rendszeren beldl.

4. Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai

4.1. Altalanos besorolasi szabalyok

Az Szt. a befektetett eszkézok, és a forgdeszkozok megkulonbdztetéséhez
minddssze egyetlen kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle
eszkdzcsoport elvalasztdsa a hasznalati id6 alapJan tortenlk A hasznalati id6
meghatadrozdsat az Szt. a vaéllalkozdsra bizza, mig az Ahsz. ezt a feladatot a
koltségvetési szervnek a hatdskorébe utalja. Az eszkdzdket, amelyek a
koltségvetési szerv tevékenységét egy éven tul szolgdljdk a befektetett eszk6zOk
kdzé, amelyek éven belill elhasznalddnak, a forgéeszkdzok kdzé kell besorolni.

A folyamat végrehajtdsdnak mindenkori felelése a Pénzlgyi osztélyvezetd és a
fékonyvi kényveld.

4.2. A koltségvetési szerv Aaltal kialakitdsra keriil6 besorolasi
szempontokhoz sziikséges kozponti elGirasok kore

A koltségvetési szervnek az egyes eszkOzOk befektetett eszkdznek, illetve
forgdeszkdznek mindsitésénél a kdvetkezd kozponti eldirasokat figyelembe kell
venni:

- nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a
forgoeszkozok) Kozétt a bérbevett eszkozdket. Ezeket az eszkbzdket a O.
nyilvantartdsi szamldk szamlaosztalyban szabad nyilvantartani,

- a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszkdzokdn végzett beruhdzasi és
felGjitdsi munkdk értékét a befektetett eszkdzok kozdtt, az adott eszkdznek
megfelelé csoportnal lehet kimutatni.

Pl. a bérelt éplleten végzett felGjitasi munka értékét az épiletek
eszkozcsoporton beliil lehet aktivaini és egyedileg nyilvantartani;

- “a tenyészallatokat az Szt. kotelez6en - a tenyészid6tél fliggetlenll - a
befektetett eszkdzok kdzé, a ndvendék allatokat a forgdeszkozok kdzé sorolja.

4.3. Az eszkozok minositési szempontjai
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Az Szt. szerint az eszkdzok mindsitésének kizdrdlag a hasznalati idé az egyetlen
kritériuma. A hasznalati id6 meghatérozasédhoz nem biztosit sem az Szt., sem az
Ahsz. eligazitast. Ennél a feladatnal a koévetkezd f6bb szempontokat lehet
figyelembe venni:

- a minGsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkézénként kell végrehajtani,

- az allandéan ismétl6dé eszkbzbeszerzéseknél vizsgdlni kell az
elhasznalddas, selejtezés gyakorisagat,

- egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zarni
akar a befektetett eszk6z6k, akar a forgdeszkdzdk kdrébdl,

- az azonos, rendeltetésli eszkozdk a gyakorlatban t6rténd haszndlatuk
alapjan kerilhetnek egy koltségvetési szerven belill a forgdeszkdzék és a
befektetett eszkozok kozé is.

- konkrétan meg kell hatdrozni, hogy milyen esetekben kell &nallé
eszkbznek besorolni egy vagyon elemet, és mikor kell tartozéknak mindgsiteni,

- régziteni kell, hogy egyedi eszkdzok esetében mi az eljarasi rend, kinek
vagy mely szervezetnek a hataskdrébe tartozik a min&sités,

- az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon |rasban kell
régziteni.

4.4. A konyvviteli mérleghen értékkel nem szereplé eszkozok és
forrasok bemutatasa

A szamviteli politikdban donteni kell a koéltségvetési szervnek arrdl, hogy a
mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzdk és forrdsok esetében

- ezeknek az eszk6zoknek és forrdsoknak a kore,

- milyen nyilvantartasokat kell kialakitani,

- milyen értékelési elveket kell alkalmazni.

Ilyen eszk6zok és forrasok lehetnek:

- koveteleseknél:

biztos jov6beni kovetelések,

= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kdvetelések, kapott
biztositékok, fedezetek),

- kotelezettségeknél:

= fllggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres igyek miatti kételezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggé kotelezettség),

= biztos jovébeni kotelezettség.

- befektetett eszkdzoknél:

= nullaig leirt, de hasznalatban lévd eszkdzok,

= Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok,

= bérbevett eszkozok,

= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszk6zok (korabbi kisérték(i targyi
eszkozok)

- készleteknél:
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= mennyiségi nyilvantartdsban 1évé eszkézék (pl. haszndlatban 1évd
készletek).

5. Az eszkozok értékelési szabalyai
Az értékelés korébe tartozé feladat-csoportok:

5.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aiban foglaltak szerint kell

megallapitani. Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében,

Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésekben, Szt. 48. §

(7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)-(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének

8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésekben, és 62. § (2)

bekezdésében foglaltakat.

A bekerilési érték megdllapitdsédnal a koltségvetési szervnek - egyetlen

k|vetelto| eltekintve - nincs déntési lehet6sége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47.
§ (9) bekezdésében szabdlyozott eset, amikor az eszkdéz haszndlatba vételekor

még nem all rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési értéket

sajatosan (szerz6dés, piaci informacidk, jogszabalyi elSirés) kell megallapitani.

5.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immateridlis javak és targyi eszkdzdék Uzembe helyezését kdvetden

értékcsokkenést kell elszémolni. Az értékcsokkenés az adott eszkdz fizikai és

erkélcsi elavultsagat jellemz6 mutatd.

Az értékcsdkkenést legalabb negyedévenként, - az éves szintli leirasi kulcsok

alapjan, a tenyleges hasznalatnak megfeleléen, idGaranyosan - kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdra az Ahsz. 9. pontjaban rogzitett

szabalyok vonatkoznak.

Enneél a feladat-csoportndl a kéltségvetési szervnek kizardlag egyes

eszkozcsoportok értékcsokkenés kulcsdnak a megallapitdsara terjed ki a

vdlasztdsi lehetdsége.

Ezek a kdvetkezdk:

~ .az épllet beruhdzésokndl a mdliszaki paraméterek alapjédn donteni kell,
hogy az adott eszkdz hosszl-, kézép- vagy rovid élettartaml szerkezettel
rendelkezik. Ennek meghatdrozdsa szintén szakmai (mlszaki, mérnski)
segitséget igényel.

- meg kell hatdrozni azoknak az eszkdzdknek a korét, amelyek az
értékikbdl a hasznalat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke - kuilénleges
helyzetlkbdl, egyedi mivoltukbdl adédéan - évrdl évre né.

5.3. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

A kéltsegvetési szervek terven feliili értékcsdkkenést kizérdlag év kdzben az Szt.
53. § (1) bekezdés b) és c) pontjai alapjén szamolhatnak el.

Ezekben az esetekben az koltségvetési szervnek déntési lehetdsége nincs.

5.4. Az értékvesztés elszamolasa
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A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz, 18. § és 19. §-aiban és az
Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ertékvesztést kell elszadmolni

- részesedésekre,

- készletekre,

- kovetelésekre,

- nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

5.5. Ertékhelyesbités elszamolasa

A koltségvetési szervek, ha az eszkdzeik esetében a piaci értékelés szabalyait
vélasztjak, akkor alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre vonatkozé szabdlyokat.
A koltségvetési szerveknek az értékvesztés elszdmolédsara az Szt. 57. § (3) és az
58. § (1), (5)-(9) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazniuk.

6. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabél lényeges,
jelentds, nem lényeges és nem jelentds informacidk kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabdl
minden olyan informaci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa
befolyasolja a beszamol6 adatait, a felhaszndlé dontéseit.

Az Ahsz. ebben g kérdéskérben nem ir el8 sajtosan alkalmazandé szabalyokat,
igy a koltségvetési szerveknek ezeket az informdcidkat sajat maguknak kell
meghatarozniuk.

- A koltségvetési szerv feladataiban bekdvetkez8 valtozasok:

= A Kkoltségvetési szervek mind az alap-, mind a vallalkozési
tevékenységliket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik. Olyan
feladatot a koltségvetési szerv nem végezhet, amelyet az alapité okirat, nem
tartalmaz.

= - Eléfordulhat olyan eset, hogy a kéltségvetési szerv feladatelldtdsa egyik
évrdl a masikra - a megadott feladatkérén belll jelentdsen megvaltozhat.

- Szervezeti valtozasok:

= Ezek a valtozasok lehetnek belsé valtozdsok, vagy a kéltségvetési szerv
egészet érint6 véltozdsok. Ez utébbival kapcsolatban a kdltségvetési szervnek
klilén szabalyozasi kotelezettsége nincs, mivel ez a valtozds az iranyitd szervtdl
indul;

= A bels6 valtozasoknal a szamviteli politikdban azt kell rdgziteni, hogy a
valtozas gazdalkodast is érint6 kihatdsat mely személynek vagy szervezeti
egységnek kell figyelnie, mérnie, valamint az egyes egységekkel kapcsolatos
belsé eljardsi rendet hogyan kell valtoztatni. (Pl. &ltaldnos kiadasok
felosztdsanal.)

- A szokasos és rendkivili események min&sitése:

= A rendkiviili eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkoddsara gyakorolt
hatasa fliggetlen a koltségvetési szerv szokdsos tevékenységétdl. A rendkiviili
gazdasagi események a koltségvetési szerv tevékenységével nem &llnak
kézvetlen kapcsolatban;
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= Az Szt. nem definidlja a szokdsos és a rendkivili események
meghatarozast;

= " A koltségvetési szervnek a szamviteli politikdjaban kell meghataroznia,
hogy - a sajat tevékenységét és korulmenyelt figyelembe véve - hogyan kell
mindsiteni a rendkivili eseményeket és a déntés kinek, vagy mely szervezetnek
a feladata;

Ilyenek Iehetnek pl.

Bevételeknél

. a szokasos mértéket meghaladé - kéreseményekkel kapcsolatos -
téritések, birsdgok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,

. egyszeri tébblettamogatasok,

. pénzeszkoz-atvételek.

Kiadasoknal

. egyszeri beruhdzasok, felljitdsok,

. zarolasok,

. kdresemények helyreadllitasi kiadasai,

. kartéritések, késedelmi kamatok.

Jelentds és nem jelentds 6sszegek esetében a koltségvetési szerveknek
viszonylag kevés mozgastere van, mert az Ahsz. a jelent8s Osszeg alsé hatarat
tobb esetben eldirta, és nem tartalmaz arra utaldst, hogy a kéltségvetési szerv
ez alatt a mérték alatt a Szabalyzataban ettdl eltérhet.

7. Altalanos kiadadsok megosztasi médszereinek szabalyozasa

A koltségvetési szerveknek a Szabdlyzatban rogzitenitik kell az &ltaldnos
koltségek szakfeladatokra és az &ltaldnos kiadasok tevékenységekre torténd
felosztasanak mddjat, a felosztdshoz alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat.

A koéltségvetési szerveknek minden kiadasukat el kell szdmolni kormdnyzati
funkcidkra (tevékenység), de nem minden elsédlegesen koltségnemenként
elszamolt koltségeket kell masodlagosan is szakfeladatokra elszamolni.

Nem tiltjak a szabdlyok, hogy a koltségvetési szervek akkor is elszdmoljdk a
kodltségeiket masodlagosan ha ehhez nincs kilon szakfeladat kijel6lve.

Azt a szdmitési folyamatot, amelynek sordn az &ltaldnos kiaddsokat a
tevekenységekre _(korményzati funkcidkra) réterheljiik, kiadds felosztasnak
nevezzik.

A kiadasok felosztdsénadl azt az azonossagot mindig figyelni kell, hogy a
felosztandé kiaddsok f6osszege nem csékkenhet vagy nem novekedhet a
felosztasi munkamenetben!

Az altalanos kiadasok felosztdsdhoz a Kontrolling osztdly gy(jti be az adatokat a
részlegektdl és régziti a CT Medkontroll modulban a vetitési alapokat. A vetitési
alapokat a Kontrolling Kézikdnyvben el6irtak szerint alkalmazzuk. A negyedéves
kontrolling adatszolgaltatds utdn a F6konyv atveszi a Medkontrollbdl a vetitési
alapokat és elvégzi az adott negyedévre a felosztast havi bontasban.

Az elszamolt altaldnos kiadasokat a szémlacsoportok jellegétél fliggéen eltérd
modon osztjuk fel.

A vetitési alapok a kovetkez8k lehetnek:
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- Egyéb kisegité részlegek kiadasait mennyiségben mérhet6 mutatdk
alapjan oszthatjuk fel:

mosasi szolgaltatas- mosott ruha kg;

konyhanadl - az étkezést igénybevevik létszama vagy fozott adagszéam;

{l

- Szakmai egységek kiadasait - amennyiben lehetséges - természetes
mutatoszamok alapjan oszthatjuk fel:

= laboratériumoknal - vizsgalatok szama;

= konyvtarakndl - igénybevevék létszama, szakmai egységek dolgozoi
|étszama. :

- Szakagazatok kozvetett kiaddsaindl szintén lehet ~meghatéarozé
természetes mutatdszamot valasztani. Ha ez nem lehetséges, akkor meg kell
figyelni, hogy az egyes igénybevevéknél melyik kiadasfajta képviseli a nagyobb
részaranyt, és ennek ardnyaban lehet a megbontast elvégezni. Ezek lehetnek a
kozvetlenll elszamolt személyi juttatdsok, anyagkiadas stb.

- Vallalkoz6 részlegek kozvetett kiadadsaindl az el6zéekben ismertetett
modszerek kézlll lehet valasztani.

- Kozponti irdnyitds kiadasaindl leggyakrabban alkalmazott szamitas, hogy
vetitési alapként a tevékenységekre elszamolt Gsszes kozvetlen és a felosztdsig
atvezetett kozvetett kiadasok egylttes 6sszegét alkalmazzak.

Vetitési alapnak nevezzik azt a kiadasi jellemz6t, amely minden érintett
szakfeladatnal - egy-két kivételt6l eltekintve - megtaldlhaté és az egyes
szakfeladatoknal igénybe vett koOzvetett kiadas teljesitményeit aranyuknak
megfelelGen reprezentdlja.

Ebben az esetben a felosztas menete a kdvetkezs:

Feloszthatd altalanos kiadas X 100 =

Potiekkules: ~Vetitési alap Pétiékkulcs%

Az egyes tevékenységekre jutd kiadas meghatdrozasa

Egy-egy koltségvisel6 szamlan elszamolt kiadas x Potlékkulcs

100

A szakfeladatokra térténé altaldnos koltségek felosztdsanal is célszerl ezeket a
mutatészamokat alkalmazni.

8. Az éves koltségvetési beszamolo elkészités szabalyai
Az éves koltségvetési beszdmolo részei a koltségvetési szerveknél:
- Koltségvetési szamvitelbdl:
= koltségvetési jelentés,
maradvany kimutatas,
= adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselGk Osszetételérol.

Pénzigyi szamvitelbél:
= mérleg,
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= eredmény-kimutatas,
= koltségekrdl és megtérilt koltségekrdl szolé kimutatas,
= kiegészité melléklet

. immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzOk allomanyanak alakuldsa,

. eszkdzok értékvesztése,

. tajékoztatd adatok.

Az éves koltségvetési beszdmol6 az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet
kovetd év februdr 28-ig kell megkildeni.

A koltségvetési beszamold elkészitésénél az egyes (rlapok Gsszedllitdsanal és a
hatarid6knél a kdltségvetési szerveknek nincs dontési lehetdségik.

9. A szamviteli politika (Szabalyzat) keretében kotelezéen
elkészitend6 szabalyzatok

A szamviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi

- Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

- Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo bels6 szabalyzat,

—~ Pénzkezelési szabalyzat. ’

III. ZAard rendelkezések
Jelen szabdlyzat 2025. julius 1.-jén 1ép hatdlyba, el6z6 kiadas hatdlyon kivdil
helyezve jelen dokumentum hatélybalépésének napjaval.



