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I. Altalanos rész

1. Az Onkéltségszamitas Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja

A Szabdlyzat elkészitésének fdbb céljai a kdvetkezGkben fogalmazhatdak meg:

- a koltségvetési szerv alap- (ide értve a szabad kapacntas kihasznalasat
celzd, haszonszerzés nélkul végzett tevékenységeket is), és vallalkozési
tevékenysége soran el8allitott sajat elSdllitdsd termékek, szolgéltatasok
kdzvetlen 6nkdltségen valo értékelése,

- értekesitett sajat elSallitdsi termékek, teljesitett szolgaltatdsok kozvetlen
6nkoltségének meghatdrozasa,

- - sajat eléallitdsi eszkdz bekerllési (elBallitdsi) értékének megallapitésa,

~ sajat  kivitelezés(i  beruhdzds és fel(jitds  teljesitményértékének
megallapitasa,

—~ megalapozza a kdltségvetési szerv kilsd és belsd ellendrzését,

2, A Szabalyzattal szembeni kévetelmények

A Szabalyzattal szembeni kdvetelmények a kévetkez8kben foglalhatdk dssze:
- az adatok kell6 id8ben rendelkezésre &lljanak,

megbizhatbak és kénnyen attekinthetéek legyenek,

biztositsa a kdnyvvitel szdmara a megfeleld adatbazist,

adattartalma és informdcié dramlasa szabdlyozott legyen.

|

|

Ezeket a kovetelményeket a kalkuldcios alapelvek gyakorlatban térténd
megvaldsitédsaval lehet biztositani. A kalkulacids alapelvek a kovetkezok:

- kdltségokozat elve: minden kalkuldcids egységre csak annyi koltséget
szabad elszamoini, amennyi az el84llitasdval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt
és azzal ok- okozatl dsszefliggésben van.

- kdltségvisel6-képesség elve: az egyes termékek onkoltsegebe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett kdltségek egy része nem mennylseg vagy
értékorientaltan kerll dtterhelésre, hanem koltséghaszon szamitds figgvényében
az egyikre tébb, a masikra kevesebb jut.

- k6ltségva|6diség elve: minden koltséget csak egyszer szabad
elszamolni. Az utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges
térvényi el6irasok betartdsa, annak ellenGrzése fontos kdévetelménye a pontos,
megbizhato onkoltsegszam|tasnak

- kdltségteljesség elve: a koltségszamitdsnak a szervezet egészére és a
mérleg elkészitését megel8z8en ismertté valt koltségeket érinté gazdaségi
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi kéltséget figyelembe kell venni
lehetdleg integralt adatfeldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel, kisz(irve
a halmozodast.

- kovetkezetesseg elve: az 0Onkoltségszamitds moddszere, a kalkulacié
formai és tartalmi felépitése egy-egy idészakon belll &llandé legyen, és
id6szakok kozott is csak indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilénben
nem biztosithat6 az ésszehasonlithatdsag.

- koltségek iddbeli elhatarolasanak elve: ezt a koltségvetési szervek a
penzugyl szamvitelné| alkalmazhatjdk. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az
éves  beszdmold eredmény-kimutatdsdban csak az adott id&szakot é&rintd
koltségek jelenjenek meg.
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- kozvetlen koltségként valo elszamolas elétérbe helyezése: minden
koltséget - ha lehetséges - kozvetlen koltsegkent kell elszémolni, mert ez
biztositja legjobban az 6nkéltség kiszdmitdsa sordn a tényleges terhelések
elvének érvényeslilését.

3. Az dnkoltségszamitashoz kapcsolédé fogalmak

Kiadds: pénzigyi fogalomként térténd  értelmezésben  pénzeszkdz
igénybevételét, készpénz vagy szamlapénz  (elSirdnyzat-felhaszndlasi
keretszamla, koltségvetési elszamoldsi szamla) felhasznalast, vagyis pénzkiadast
jelent.

Raforditas: a kéltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A szervezet miikédéséhez
kapcsolédé eréforras felhasznaldsa [egy adott id8szaki tevékenység (értékesités,
szolgéltatasnyljté képesség) bekeriilési értéke]. A raforditdsok koérébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A
réforditasok igy tartalmazzak azokat az erdforras-felhasznalasokat is, amelyek a
kdltségvetési szerv miikddése sordn meriilnek fel, fliggetlenil a tevékenység
végzésetdl. Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhet6 érték. pl. a
raforditdsok korébe tartozd felhasznélds, - amely nem tartozik a kdltségek
kérébe - targyi eszkozok vasarlasa.

A raforditas lehet:

- egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjelleg(i felhasznalds stb.),

- atmenetileg nem kéltség (eszkozvasarlas késGbb az értékcsokkenés
elszamolasakor valik kéltséggé),

- nem koéltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetlentl kerdl
elszamolasra (nem jelenik kéltségek kézétt, add jellegll befizetések).

Altaldban megéllapithats, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditds a
hozamhoz kapcsol6dé fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében torténd eréforrds-felhasznalds pénzben
kifejezett értéke.

A kéltség fogalmi meghatarozasabdl kdvetkezik

- a koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
elldtasa érdekében merll fel. A tevékenység lehet termék el8allitas, vagy
szolgaltatas teljesitése. Koltsegvete5| terlleten a szolgaltatdsi tevékenység fordul
el6 gyakrabban. Pl. egészségligyi szolgaltatas;

- csak olyan eréforras felhaszndldsa minésil kéltségnek, amely pénzben
kifejezhet8. Pénzértékben kifejezhet6 a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt
munkateljesitmény  (személyi  jutatatdsok kéltsége), eszkozfelhasznalds
(anyagkéltség, energiakoltség).

Onkéltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhaszndlds pénzben
kifejezett értéke.

Kalkulacié: olyan mliszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely
valamely tevékenység végzésének, termék vagy szolgdltatds tervezett vagy
tényleges er6forrésigényét szémba veszi, Osszegzi, esetenként méri annak
eredmeényességét.

Onkoltségszamitas: a termékegység, a szolgaltatds egység o6nkodltségének
kiszamitasat jelenti el6zetesen, a termelés folyamataban, illetve annak
befejezése utan utdlagosan.
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4. A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért
felel6s személy kijel6lése

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatdsdért, aktualitdsdért a
koltségvetési szerv vezetbje a felelds.

A Szabalyzatot a kdltségvetési szerv vezet§jének kell jévahagynia.

A modositasra akkor van szlikség, illetve lehet8ség, ha azt a szamvitelr§l sz6lé
2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartas
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Ahsz.)
eldirasainak megvaltozdsa, vagy ha a szabdlyzat elfogaddsakor fennalld
kérilmenyekben olyan lényeges valtozds kdvetkezik be, amely a véltoztatast
szikségessé teszi.

A Szabalyzatban rogzitettek, a kévetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe
véve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az év elsé napjatdl valtoztathatd
meg.

5. A Szabalyzat elkészitésére vonatkoz6 jogszabalyi elGirasok

A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja alapjan el kell
készitenilk az onkoltsegszam|tas rendjére vonatkozo belsd szabdlyzatot.

Az Ahsz, 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a Szabdlyzat elkészitéséhez még a
kdvetkezOket irta el6:

A Szabalyzatot a rendszeresen  végzett termékértékesités  vagy
szolgaltatasnyljtas esetén kell elkésziteni.

Ebbe a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgdltatdsnyUjtasba
tartozik, még ezen bellil ide tartoznak a kévetkezd esetek:

- az addzas rendjérdl szolé térvény alapjan az addmentes termékértékesités,
szolgaltatdsnyujtas,

- az eszk6zok sajat el6allitasa is.

Ezt a Szabalyzatot nem kell elkésziteni a sajat konyhat lzemeltetd koltségvetési
szervnek, ha az étkezésre normakat dllapit meg és a nyersanyag-felhasznaldshoz
anyagkiszabast készit, és ennek 8nkéltségét a normdk és a tevékenységet
terheld altaldnos kéltségek figyelembevételével allapitia meq.

Torvényi eléirasok

Az Aht. 7. §-&ban meghatérozdsra kerlilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek
az egyik eleme, hogy ezek a szervezetek kdzérdekbdl alaptevékenységként,
haszonszerzési cél nélkil kozfeladatokat latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkiili
érték meghatdrozas csak az 6nkéltségszamitas modszereivel lehetséges;

Avr. eléirasai

- A koltségvetési szerv vallalkozasi tevekenysege keretében végzett szolgaltatas,
termék-elGallitds  értékesitéséb8l szdrmazé bevételnek fedeznie kell a
tevekenységet terhel§ Osszes kiaddst. A kiaddsokba bele kell szédmitani a
tevékenységhez haszndlt eszk6zdk terv szerinti értékcsokkenését;

- A koltségvetési szerv az 4&ltala kezelt &llami vagyont magancélra,
meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevd szamara a koltségvetési szerv
kOteles térités eldirni a felhasznadlds, illetve az igénybevétel alapJan felmerilt
kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével. A kéltségek és téritések
megallapitasanak rendjét belsd szabalyzatban kell régziteni;
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- A koltségvetési szerveknek a bels§ szabdlyzatokkal biztositani kell, hogy
valamennyi tevekenyseguk és ezek célja 6sszhangban legyen a gazdasdgossag,
hatékonysag és eredményesség kovetelményeivel. (A koltségvetési szervek belsé
ellen8rzésérdl szo616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet)

- A kormanyzati funkciérél, a szakfeladatokrdl és a szakdgazati rendrél sz6ld
68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet (tovabbiakban: NGM rendelet) szerint a
kormanyzati funkcidk és szakfeladatok szerinti elszédmoldsok sajdtosségét az
Onkoltségszamitasnal szintén figyelembe kell venni. A kéltségvetési szerveknek a
kbltségvetési szamvitelben minden kéltségvetési kiaddsdt és bevételét
kormanyzati funkciénként is el kell szédmolni, ezen bellil kiilsn az alap- és a
vallalkozdsi tevékenységre. Természetesen a koltségvetési szerveknek
lehetGséglk van arra, hogy egy-egy korményzati funkcién beliil tovabb
részletezze a koltsegvete5| kiadasait és bevételeit. Azokat a kéltségvetési
kiadasokat, melyek felmerlléskor azonnal nem bonthatok kormanyzati
funkcidkra, azokat A&ltaldnos kiaddsként kell a koltségvetési szamvitelben
elszamolni és negyedévente kell a kormanyzati funkciok szerint megosztani. A
megosztashoz alkalmazéasra ker(il§ vetitési alapok, természetes mutatészdmok
meghatarozasat mind a Szémviteli politikdban, mind a jelen Szabalyzatban
rogziteni sziikséges. Az &ltaldnos kiaddsok felosztédsdhoz a Kontrolling osztaly
gy(jti be az adatokat a részlegektdl és régziti a CT Medkontroll modulban a
vetitési alapokat. A vetitési alapokat a Kontrolling Kézikonyvben elGirtak szerint
alkalmazzuk. A negyedéves kontrolling adatszolgéltatds utan a Fékdnyv atveszi a
Medkontrollbdl a vetitési alapokat és elvégzi az adott negyedévre a felosztast
havi bontasban. A kéltségvetési szerveknek a kétféle szamvitel alkalmazasi
kotelezettségének megfeleléen az NGM rendeletben meghatérozott esetekben a
koltségeiket és eredményszemléleti bevételeiket el kell szdmolni
szakfeladatokon is. A szakfeladatokon térténd koltség elszdmoldsndl a
masodiagosan kéltséghelyekre elszamolt  Gsszegeket meghatarozott
mutatészamok, vetitési alapok segitségével kell a kéltségvisel6kre felosztani. Az
altalanos koltsegek felosztdasanak szabalyait a Szamviteli politikéban és a jelen
Szabalyzatban is rogziteni kell.

Célszer(i az &ltaldnos kiaddsok és az &ltaldnos koltségek felosztdsdhoz azonos
vetitési alapokat, mutatészdmokat alkalmazni, mivel a felmerilésiik helye a
tevékenységgel, kéltségvisel6vel vald kapcsolatuk azonos.

II. Részletes szabalyok

1. Az 6nkoltségszamitas targya

Az 0nkéltségszamitds térgya az a termék, szolgdltatds vagy telJesntmeny,
amelynek Onkoltségét meg kivanjdk hatarozni. Az 6nkéltségszamitds egysége
altalaban az 06nkoltségszamitds targyanak természetes mértékegysége vagy
teljesitmeényegysége. A szabdlyzatban ki kell jeldlni az adott tevékenységre
vonatkozé kalkulaciés egységet (db, kg, adag, munkadra stb.).

2. Az dnkoltségszamitasi kalkulacié

Az onkoltségszamitési kalkuldcidval kapcsolatban a koltségvetési szervnek a
Szabalyzatban a kovetkezdket kell régzitenie:

- kalkulacié fajtait:

= egyedi (beruhazas, kutatdsi tevékenység, szolgéltatds, bérbeadds stb.),
az egyedi kalkulacié targya egyedi termék megrendelés, sajit vallalkozésban
végzett beruhazés lehet. Az egyedi kalkuldcid esetében a koltségviseld
elszamolas és az onkoltsegszamltas targya megegyezik.
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= sorozatkalkulacié: Ebben az esetben az dnkéltségszamitas targyat egy-
egy sorozatba tartozé termékek Gsszessége képezi. A sorozat nagysdgat tekintve
lehet kis-, k6zép- és nagysorozat. Sorozatgyartds esetén az egyes sorozatok
koltsegeit célszerli egymdstdl elhatdrolni, a termékek gydrtassal kapcsolatos
kdzvetlen koltségeit sorozatként gy(jteni és a sorozatba tartozd termékek
onkoltségét kiszamitatni. A sorozatkalkuldcid akkor zarhatd le, ha a sorozat
minden termékén elvégezték az utolsé munkam(iveletet is a terméket mind
mennyiségileg, mind mindségileg &tvették. Ezt a modszert altaldban a
koltségvetési szervek nem alkalmazzak.

= idészaki kalkulacié: Egy id8szak alatt gydartott azonos termékek
el6allitésaval, azonos jellegli szolgdltatdsok végzésével kell ezt a kalkuldcids
mddszert alkalmazni.

- az alkalmazott 6nkoltség-szamitasi mddszert,

= osztokalkulacio:

. egyszer( osztokalkulacio,

A tevékenység kapcsan felmerilt kdltséget nem kell megbontani kozvetlen és
kozvetett koéltségekre. Az Gsszkdltséget el kell osztani az elBallitott termék
mennyiségével. Ez a modszer dltaldban ott alkalmazhat6, ahol csak egy fajta
vagy csak rokonterméket gyartanak nagy mennyiségben, vagy csak egyféle
tevékenységet (szolgdltatdst) végeznek. Két fajtdja ismert ennek az
utdkalkuldciés modszernek az egyszer( és az egyenértékszamos osztokalkuldcid.
A termelési tevékenységnél még alkalmazhatjak a fazisonkénti osztékalkulaciot.
A koltségvetési szervek ezt a mddszert a tevékenységiik jellege miatt dltaldban
nem alkalmazhatjak.

= potiékold kalkulacié

A pétiékoléo kalkulacié tobbféle, heterogén termék vagy szolgaltatas
végzésénél lehet, illetve ajanlott ennek a mddszernek az alkalmazdsa. A
koltségvetési  szervek tobbségére jellemzd a heterogén szolgdltatasi
tevékenység.

Ezekben az esetekben a kdzvetett kéltségek (kiaddsok) egyszer(i felosztdsa az
egyes feladatokra pontatlan eredményre vezethet. A lényege ennek a kalkuldcids
modszernek, hogy keresni kell egy olyan mliszaki paramétert, koltségjellemzét,
vetitési alapot, amely szoros kapcsolatban van a koltségek/kiaddsok
alakulasaval, igy ezek segitségével a valddisdg elvének leginkdbb megfelelne, az
adott koltséghely igénybevétel ardnydban hozzérendelhet6k a koltséghelyen
felmerdlt kéltségek/kiadasok a kdltségviselSkre/feladatokra.

A pétiékold kalkulacié részletes szabalyai

Ennél a médszernél a legfontosabb feladat a megfelel§ vetitési alap kivalasztésa,
mivel ennek segitségével kell a koltséghelyeken felmerilG
kéltségeket/kiadasokat az egyes tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: dltaldban természetes mértékegységben meghatdrozott
merészam, amellyel a kozvetett (&ltaldnos) koltség/kiadds alakuldsa a
legjellemzébb mddon 6sszefligg, amely egy adott koltségtényez$ alakuldsat
déntéen befolyasdlja.

Felosztandd kéltség
Potlékkulcs: Vetitési alap =P
0sszesen
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Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott &ltaldnos kéltséget Ugy
kapjuk meg, hogy vetitési alapok részésszegeit beszorozzuk a pétlékkulccsal.

Javasolt vetitési alapok lehetnek:

Karbantarté részlegnél: munkadrakra gyijtétt kiadasok (kéltségek)
Mosodanal: mosott ruha kg

Konyhanal: étkezést igénybevevdk létszama vagy f6zott adagszam

Kazanhaz: szolgéltatott h6mennyiség vagy flitétt m?

Kertészet: gondozott m?

Laboratdériumoknal: vizsgalatok szdma, munkadra

Konyvtaraknal: igénybevev$ szakmai alkalmazottak (pl. orvos) &tlaglétszama
Dokumentacids taraknal munkadra

Szakagazatok kozvetett kiadasaindl: természetes mutatdszamot nehéz
talaini, ezért itt célszerlibb az egyes igénybevevd, témakon elszdmolt valamelyik
Jellemzo kdzvetlen kiadasa ardnyaban. Itt célszer(i a kdzvetlenll elszdmolt
szemelyl juttatdsi kiadasokat alkalmazni. Ennek a kéltséghelynek a jelentdsége
az Uj szakfeladatrend alkalmazasaval megnd. A gyakorlatban nagyon sok
esetben eléfordul, hogy 1-1 személy t6bb feladatban is részt vesz és nem mindig
lehetséges minden kiadést a felmeriiléshez azonnal kdzvetlenil a koltségviseldre
elszamolni. Pl. t6bb feladathoz igénybe vett szakmai szolgaltatds, beruhdzasok.
Epiiletek fenntartasi kiadasoknal: a leggyakrabban alkalmazott vetitési alap
az egyes tevekenysegek feladatok altal az adott epuletbol igénybe vett hasznos
és nem hasznos m®. A hasznos és nem hasznos m? kozotti egyensuly kialakitdsa
a felosztasndl nagyon fontos feladat.

Kozponti iranyitas kiadasainal: itt a leggyakrabban alkalmazott szédmitds,
hogy vetitési alapként a kéltségvisel8re elszamolt dsszes kdzvetlen és a kézponti
iranyitas felosztdsdig dtvezetett kézvetett kiadasok, koltségek egylttes dsszegét
alkalmazzak.

Az egyes feladatok koltségeinek/kiaddsainak megallapitdsanal alapvetd
kdvetelmenynek kell lennie, hogy térekedni kell arra, hogy a kdzvetlen kiadasok,
koltségek korét névelni kell.

A feladatoknal, az egyes pdlyazatoknal fontos, hogy a palyazati kiirdshoz igazodd
feladatokhoz megfelel§ mélységl elokalkulauo (koltsegterv) készliljon, és ennek
alapjan lehet a nyertes pélyazatok elszdmoldsat, utékalkulaciéjat elkésziteni. Az
eléz6ekben leirt potiékold kalkuldcidt azonban a palyazatok jelent6s részénél
nem lehet teljes korlien alkalmazni, mivel a palyazati kiirdsokban a kozvetett
kiadasok, kézvetlen kiaddsokra vetitett elszdmolhaté mértékét rogzitik. Igy a
pontos utokalkuldcié ezeknél a palyazatoknal csak azt tudja kimutatni, hogy a
palyazatokra mllyen Osszegli Un. rezsikiadds nem szamolhatd el. Ezeket a
~veszteségeket” mas feladatokra kell terhelni.

A potiékold kalkuldcidnal egy-két gyakorlati példa a koltségek, kiadasok
felosztdsahoz:

Az egyes feladatokhoz tartoz6 rendszeres és nem rendszeres személyi
juttatds és a kapcsolédd jarulékok meghatdrozésanal az egyes
kéltségvisel6khdz és koltséghelyekhez tartozd létszamkeretet kell els§ Iépésben
meghatarozni, mert ennek alapjan a kapcsolddd kéltségek, kiaddsok is
megoszthatok.
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A kiillsé személyi juttatasok szerz8désenként, egyedileg egy-egy feladathoz
altalaban hozzérendelhetd. Ha egy szerz8dés tobb feladathoz is illeszkedik, akkor
vagy a szakmai teljesitmény ardnydban megoszthaté a feladatok kdzétt, vagy a
szakagazatok altaldnos kiaddsai kozott kell kimutatni és felosztéssal keriilhet az
egyes feladatokra, témakra.

A készletbeszerze5| és szolgaltatasi kiadasok, koltségek feladatokra
t6rténd megosztasanal a kiilsé személyi juttatdsoknal leirtak szerint kell eljarni.

A kozvetett kiadasok, koltségek felosztasat a potlékold kalkuldcié modszerével
célszer(i végrehajtani. Itt nem a koltségfelosztds okozza a Iegnagyobb
problémat, hanem a leginkdbb megfelelo vetitési alap kivalasztdsa. Itt még az
egyes dgazati szinteken sem lehet egységes eljarasi rendet meghatarozni, mivel
az egyes Kkiszolgalé egységeknél, szakmai kéltséghelyeknél nagyon eltérd
igénybevételi mutatdk lehetségesek.

Pl. nem lehet a laboratdriumban a felosztas aIapJa minden esetben a vizsgalatok
szdma, mivel az egyes vizsgalatoknak mdas-mas a koltségkihatasa. Vannak
egyszerlibb vizsgédlatok, amelyek 1-2 nap alatt elvégezhetbek, de vannak tébb
hetes vizsgalati id6k. Itt a laboratériumi munka jellegének megfeleléen lehet
vagy a raforditott munkadrat vélasztani, vagy a vizsgdlatokat tipus szerint
sulyozni.

Altalanos problémaként jelentkezik az energia kiaddsok megosztasa mivel itt
nem allnak rendelkezésre feladatonként kildn mérdorak, |gy itt is valamilyen
vetitési alapot kell vélasztani. Altaldnos gyakorlat a m? alapjan torténd
megosztas.

Az egyes agazatokban azonban nem lehet csak kizarélag a m? figyelembe venni,
hanem az egyes feladatokhoz tartozéan a nagy energia fogyasztd gépekkel
berendezésekkel is kell szdmolni.

Ez dont6en az egeszsegugyl dgazatokra jellemzé (pl. CT gépek).

Mas az energla igénye egy olyan feladatnak, témanak, ahol a feladatellatds nem
igényel mlszer igénybevételt, és mas a jelentds mlszeren alapuld témak
esetében.

A vetitési alap kivélasztdsdnak fontossdgat az is aldtdmasztja, hogy ezek a
mutatészamok éven bellil nem véltoztathatéak meg.

- normativ kalkulacié,

A normativ kalkulacié lényege a termelésben, hogy egy termék norma szerinti
onkoltseget a gyartas elétt meghatdrozzak és a norméatdl vald eltéréseket a
gyartas kérben utalvanyozzak.

A norma szerinti kdzvetlen 6nkoltség az egy egységnyi termék, szolgaltatds
eldallitasahoz szikséges, a termékhez, szolgaltatdshoz rendelt, az el§allitashoz
miszakilag szlkséges, normék alapjan meghatérozott koltség. A norma szerinti
kozvetlen dnkoltség a megfeleld, aktualizdlt norma meglétét feltételezi. A norma
mennylsegl elemekbdl (db, kg, id8) és ertekegysegbol (anyagar, bér) tevddik
0ssze, igy a pontossaga alapvetden e két tényez§ redlis meghatarozasatol fugg

A koltsegvete5| terlleten a norma az allamhdztartasban hasznalatos mérészam
egy-egységére jutd kiadads. Ilyen lehet: éleimezési norma, anyagnorma,
l[étszamnorma stb.

= vegyes kalkulacio.

Az el6z8 mddszerek egyes elemeinek egydittes alkalmazésa.
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- tevékenységenként a kalkulaciés sémat és a kalkulaciés
koltsegtényezdket és azok tartalméat. Ezen beliil:

= meg kell hatarozni a kozvetlen onkéltség kéltségtényezbinek részletes
tartalmat, az egyes tényezdék tovabbi bontési lehetdségét,

kozvetlendl elszamolhaté személyi juttatasok és jarulékai,

kdzvetlen anyagkoéltség,

igénybe vett szolgaltatdsok kéltsége,

értékcsokkenés-kozvetlen kéltsége,

sajat termelés( félkész termék felhasznalas,

gyartasi kilonkoltség,

egyéb kozvetlen koltségek.

meg kell hatarozni a termékre, tevékenységre megfelel6 mutaték,
jellemzbék segitségével feloszthatd, egyéb kdzvetlen koltségek koltség
tényez8hoéz tartozé tételek esetében a kéltségek felosztdsi modjat, vetitési
alapokat,

= altalanos koltségek meghatarozasa a teljes 6nkoltség megallapitésara,

A kalkulaciés séma a kalkuldcids koltség/kiadds tényezénkénti csoportositdsat
és a kiszamitasra kerll§ 6nkoltség-kategériak felsoroldsat jelenti.

A szolgdltatasi tevékenységre alkalmazhaté javasolt kalkuldciés séma a
kovetkezl:

. KOzvetlen személyi juttatdsok és jarulékaik

. Kdzvetlen anyagkoltség/kiadas ,

. Igénybe vett, kézvetleniil elszdmolhaté szolgdltatasok koltsége/kiadésa

. Terv szerinti értékcsokkenés kdzvetlen kdltsége

. Sajat termelésli termékek felhasznalasa

. Eayéb kozvetlen kéltség/kiadds

. Kézvetlen énkoltség (1+....+6)

. Felosztott altaldnos kiaddsok (kézponti irdnyitds nélkil)

. Sz(kitett 6nkoltség (7+8)

10. Felosztott kézponti irdnyitdsi koltség

11. Teljes 6nkéltség (9+10)

A kozvetlenll elszamolhatd koltségek/kiaddsok tartalmat, valamint a kdzvetett
kiadasok felosztasi szabdlyait a pétiékold kalkuldcid leirdsa, mig a kdzvetett
kiadasok tartalmi leirasdt a koltségvetési szervek minta szamlarendje
tartalmazza.

OO NI U D WN =

3. Az 6nkéltségszamitas dokumentalasanak rendje

A koltségvetési szervek kényveiket kéltségvetési szamvitel és pénziigyi szamvitel
szerint is vezetik.

A koltségvetési szamvitelben a kiaddsokat kell rogziteni kormanyzati
funkcionkent és dltalanos kiaddsonként. A pénziigyi szémvitelben a kéltségeket
kell rogziteni kdltségvisel6nként (szakfeladatok) és koltséghelyek szerint.

Az automatikus ellen8rzési, egyeztetési lehet8ségek (zart rendszere) hidnyaban
is a koltségvetési szervnek olyan nyilvantartasi, elszdmolasi, bizonylatolasi
rendszert kell kialakitania, amely biztositja az adatok valddisagat,
megbizhatésdgat, tovdbbd dttekinthetd és ellendrizhets. Az elézéekben
foglaltaknak olyan nyilvantartdsi rendszer felel meg, amely valamennyi
gazdasdgi esemény adatait egyidejlileg tartalmazza kalkuldcids egységenként, és
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id6sorosan (vagy az egyedi nyilvantartdsi lapokra feljegyzett adatokat idosorosan
is érdemes régziteni).

Annak érdekében, hogy az énkoltségszamitds teljes kdrlisége biztosithatd legyen,
a bels6 szabalyozasban régziteni kell a kiaddsok, kéltségek gyljtésének rendjét.
Pl. Meg kell hatarozni a személyi juttatdsokndl az 6énkéltségszamitdshoz melyik
munkakdrben dolgozé munkatarsak szolgéltatjak a sziikséges informacidkat.

Az Onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozésaval az Szt. 165-169. §
vonatkozé elGirasabdl kell kiindulni.

A rendelkezések értelmében

- minden olyan gazdasagi eseményrél, amely hatdssal van az &nkoltség
Osszegének, vagy koltségtartalma osszetételének valtozasara, bizonylatot kell
kiallitani;

- a koltségek nyilvantartdsdba adatot csak bizonylat alapjdn szabad
bejegyezni;

- a koéltségelszamolas bizonylatait a gazdasdgi esemény megtorténtének
idépontjaban kell kidllitani;

- a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tdmasztott tartalmi és
alaki kdvetelményeknek;

- kiemelt tartalmi kdvetelményként kell figyelembe venni, hogy minden
bizonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek
megtérténtét aldirassal kell dokumentaini.

Szabalyzatban kell rendelkezni a bizonylatok taroldsi, Grzési rendjérdl, &rzési
idejérdl és helyérél.

A  koltségvetési szerv legfontosabb alapbizonylatai a kiaddsok és
koltségelszamolasokhoz kapcsoldddan a kdvetkezdk lehetnek:

- kinevezési okirat, megbizdsi szerz8dés, munkavégzést elrendeld
intézkedések, munkautalvadnyok, bérjegyzék, kilénféle személyi juttatdsok
kifizetési jegyzékei, munkaaddi jarulékok szamitasat igazold dokumentumok,

- anyagigénylési bizonylat, anyagutalvényok, raktéri kivételezési bizonylat,
- szamla (masolat),

= ~személyi jovedelemadé és dltaldnos forgalmi adé kiszdmitdsat igazold
dokumentumok,

- értékcsokkenés kiszamitasat igazold dokumentumok,

- allomanyba vételre (készletre, vételre) vonatkozé bizonylatok.

4. Az 6nkoltségszamitas készitésének idépontja

A szabalyzatban rogziteni kell, hogy a kéltségvetési szerv milyen idpontban
készit 6nkoltségszamitdst.

Ezek az id6pontok lehetnek:

Elokalkulacié

El6kalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
termelés, a szolgaltatds nyujtésdnak megkezdése el6tt meghatérozzak valamely
termék (szolgdltatds) elSéllitdsa sorén felhaszndlhaté él6- és holtmunka
mennyiségét és ebbdl a tervezett vagy tényleges értékadatokkal kiszamitjak az
eléallitandd termék (szolgéltatds) onkodltségét. Az elkészitett eldkalkuldcid elbre
tajékoztatja a dontéshozdkat a felhasznalandd erGforrdsok értékérdl, az
alkalmazand6 technolégia koltségvonzatairdl, a gazdasidgi dontés vdrhatd
kéltségkihatasairél, gazdasdgossagardl és jovedelmezbségérsl. Az elSkalkuldcid
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adatainak ismeretében még véltoztatni lehet az alternativ eréforrdsokon,
beavatkozhatnak a kllonb6z6 gyartasi eljardsokban, dénthetnek a termelés
beinditdsa (szolgdltatds nyljtdsa) vagy elvetése mellett. Az el6kalkuldcié
szamitasanak alapja mliszaki norma (sorozat- és tdmeggyértds esetén) vagy
Osszehasonlité adat (egyedi gyartds esetén aranyositds egy hasonlé termékhez)
lehet. Az el6kalkulacié elvégezhet§ részletes, tételes szadmitdsokkal
(mUveletenként meghatdrozva a gyartasi kéltségek norma szerinti nagysagat és
a felosztasuk mddjat), illetve Gsszevontan, Gn. kilénbdzeti kalkulaciéval (hasonlé
vagy rokontermék meglévé kalkuldcidjahoz viszonyitva a szerkezeti eltéréseket).
El6kalkulaciot célszerli a termékértékesitési és szolgéltatasnyljtasi szerzGdések
megkotése eltt elkésziteni, mert a varhaté 6nkoéltség ismeretében alakithaté ki
a termek vagy a végzett szolgaltatds ara. A koltségvetési szerveknek minden
évben elemi koltségvetést kell készitenilik. Az elemi koltségvetés képezi alapjat a
targyév gazdalkodasi feladatainak végrehajtadsanak. Az elemi koltségvetésben
mind a varhatd bevételeket, mind a varhatd kiaddsokat részletesen (bevételi és
kiadasi jogcimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy a koltségvetés
megalapozott legyen, kivdnatos, hogy a szervezet a tervezési munkdk
megkezdése  el6tt  elkészitse a tervezett  termékértékesitési  és
szolgaltatasnyujtdsi tevékenységek el6kalkulacidjat, az elemi koltségvetés
kiadasainak, illetve bevételeinek meghatérozasanal az értékesitési tevékenység
kéltségei (Onkéltsége) és bevételei megalapozottan csak gy tervezhet8k, ha a
tevekenységekrél a kalkuldlt kéltségadatok rendelkezésre &llnak. Az el6z6ek
alapjan a koltségvetés készitési szempontokat figyelembe véve célszer(i, ha az
el6kalkulacidt a szerz6dések megkotése eldtt elkészitik,. A koltségvetési
szempontok mellett az el6kalkulacid szerz8déskotés elStti elkészitése azért is
fontos, mert csak a vérhaté onkéltség ismeretében alakithaté ki a termék vagy
szolgaltatds ara. Ha a szervezet termék-, vagy szolgdltatds értékesitési
tevékenységét hatékonyan és eredményesen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia
kell az el6allitasi koltségeket.

Kozbensé kalkulacié

A termelési folyamat bejezése elétt, a kalkuldcids id6szak kozben ellenGrzési és
beavatkozasi célbdl készitett onkéltségszdmitds. Altaldban a hosszabb atfutdsi
idejli, to6bb termelési vertikumban, munkafézisban résztvevd termékek
onkoltségének meghatérozaséra és a szilkséges beavatkozd intézkedések
meghozatalanak aldtdmasztdsdra szolgald szémitds. Kozbensd kalkuldcié az a
tevékenység, amellyel a gyartds (a tevékenység) folyamat kozben -
idGszakonként vagy a gyartds egy-egy fazisdban - meghatarozzék a termék (a
szolgaltatas) 6nkoltségét. A kdltségvetési szervek kézbensd kalkulaciét az egyes
palyazati elszamoldsok részbeszamoloindl készitenek.

Utdkalkulacié

Utokalkulacié az a miiszaki-gazdasdgi tevékenység, amellyel a termelés (a
tevekenység) befejezése utan (a mérlegfordulénapi készletérték meghatarozasa
soran) megallapitjdk a termék (a tevékenység) tényleges (kozvetlen)
Onkoltséget. Az utdkalkuldcié az elmdlt idészak kényveiben a tevékenység
gyljtott kéltségei/kiadasai és a tevékenység mennyisége alapjan a termék,
szolgaltatas elmult id6szakra vonatkozé tényleges 6nkoltségét szamszerdsiti. Az
utdkalkulacié szerinti kozvetlen o6nkoltségen térténd értékelés utdkalkuldcid
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készitését teszi szlikségessé, melynél a termék el8éllitas, szolgaltatds befejezése
utdn, illetve az év végén az elszamoldsokban gy(jtott koltségek alapjan
szamitjak ki a termék, szolgdltatas tényleges kdzvetlen 6nkoltségét.

Az adott tevekenységre készitett el6-, és utdkalkuldcié koézétti 6sszhangot
biztositani kell. Az &sszhangot a kétfajta kalkuldcié azonos szerkezetben és
azonos kozvetlen-koltség tartalommal vald elkészitésével lehet biztositani.

Az utokalkulacié készitésének idGpontjét befolyasolja

- az év veégén, raktdron Iév6 sajit eldallitdsy készletek értékelésnek
idépontja,

- az alkalmazott kalkulacié fajtdja (egyedi, sorozat, idészak),

- a koltségvetési szerv fels6 vezetésének informacids igénye.

III. Zarérendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas
Jelen szabalyzat 2025. julius 1.-jén 1ép hatdlyba.




