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1. CEL

Az eljaras célja, hogy szabdlyozza a Kérhdz beszerzési folyamatat, ezaltal az éléirt
mindségi kovetelményeknek megfelelé eszkozok (targyi eszkdzok, készletek) és
szolgaltatasok alljanak rendelkezésre a feladat ellatashoz.

2. TERULETI ERVENYESSEG

Az eljaras érvényessége a Korhaz orvos-szakmai, diagnosztikus és terapias, apolasi,
szakmai kisegité és egyéb kisegitd-kiszolgald tevékenységének ellatasat, illetve a
Kérhaz éltal készitett termékek (pl. gyogyszer) minéségét befolyasold eszkdzok és
szolgaltatasok (tovabbiakban: beszerzés targya) beszerzésre terjed ki.
Szolgaltatasok esetében a vasarolt kézizemi szolgdltatasok (kizardlagossag miatt)
kivételt képeznek. -

3. FOGALOMMEGHATAROZASOK

Beszerzési folyamat. a Korhaz kéltségvetési gazdalkodasi folyamatanak része.
Beszerzés: az a folyamat, melynek soran a feladat ellatas teljesitéséhez szlikséges
szakmai és mlikédési eszkézok vasarlasa, Uzemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok
igénybe vétele torténik. _
Az eszkdzoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan a targyi eszkdzok, vagy a
készletek kdzé kell sorolni. '
Targyi eszkézbk: A targyi eszkdzok kozott a mérlegben azokat a
rendeltetésszerlien haszndlatba vett, (zembe helyezett anyagi eszkézoket
(foldtertlet, telek, telkesités, erdo, Ultetvény, épllet, egyéb épitmény, muszaki
berendezés, gép, jarml, Uzemi és uzleti felszerelés, egyéb berendezés,
ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok), tenyészallatokat kell kimutatni,
~ amelyek tartésan - kdzvetlenil vagy kozvetett modon - szolgaljak a vallalkozé
tevékenysegét, tovabba az ezen eszkdzdk beszerzésére (a beruhazasokra) adott
eldlegeket és a beruhazasokat, valamint a targyi eszkézok értékhelyesbitését.
Beruhazéas: a targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténé
elallitisa, a beszerzett targyi eszkéz Uzembe helyezése, rendeltetésszer(i
hasznalatbavétele érdekében az Uzembe helyezésig, a rendeltetésszer(
hasznalatbavetelig végzett tevékenység (szallitas, vamkezeles, kdzvetités, alapozas,
Uzembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkéz
beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideérive a tervezést, az elOkészitést, a
lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglévé targyi
eszkdz bovitését,. rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitOképességének kdzvetlen névelését eredményezd tevékenység s, az
elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhato egyéb tevékenységekkel
egyutt; .
Feldjitas: az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalé, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkéz élettartama megndvekszik, eredeti
mUszaki allapota, teljesittképessége megkdzelitéen vagy teliesen visszaall, az
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elallitott termékek minésége vagy az adott eszkéz hasznalata jelentésen javul és
igy a felujitas pétlolagos raforditasabél a jovében gazdasagi elénydk szarmaznak;
- felujitas a korszer(sités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasaval a targyi eszkéz
egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkéz Gzembiztonsagat,  teljesitéképességét, hasznalhatdsagat  vagy
gazdasagossagat noveli; a targyi eszkézt akkor kell felGjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly meértékben
elhasznalodott (szerkezeti elemei eléregedtek), amely elhasznalddottsag mar a
rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti; nem felljitis az elmaradt és
felhalmozédd karbantartas egyidében vald elvégzése, fuggetlenll a koltségek
nagysagatol, : :
Készletek: A készletek a véllalkozo tevékenységét kézvetlenil vagy kozvetve
szolgalo olyan eszkozok, :

a) amelyeket a rendszeres (szokasos) Uzleti tevékenység keretében értékesitési
céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan
allapotban maradnak (aruk, géngyolegek, kozvetitett szolgaltatasok), bar értékik
valtozhat,

b) amelyek az értékesitést megelézéen a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban
vannak [befejezetien termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem szamlazott
szolgaltatast is), félkész termékek] vagy mar feldolgozott, elkészilt allapotban
ertekesitésre varnak (késztermékek), :

c) amelyeket az értékesitendd termékek eléallitasa vagy a szolgaltatasok nyujtasa
soran fognak felhasznaini (anyagok). -

Az anyagok: olyan vasarolt keészletek, ‘amelyeket a Korhaz tevékenysége
cllatasahoz, sajat termék elGallitasahoz vagy szolgaltatas nyujtasahoz vald
felhasznalas céljabél szerez be. :

A kis értékii targyi eszkézok:. a kettészazezer forint egyedi értéket nem meghaladd
bekerllési értékl vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok,

Igénybe vett szolgaltatis: minden olyan szolgéltatas, amely .nem tartozik a
- kézvetitett szolgaltatds, illetve az egyéb szolgaltatas kozé; |

- Beszerzési eljaras: a beszerzések szabalyozott modon trténd lebonyolitasa,

A beszerzés tipusa szerint lehet: :

— kbézbeszerzés és :

— egyeb — kdzbeszerzési értékhatart el nem éré (tovabbiakban értékhatar alatti)
- éves ¢s eseti igényre vonatkozod - beszerzés

~ Koézbeszerzés: a kézbeszerzésekrdl szolé6 2015. évi CXLIIL, térvény_(tovabbiakban
Kbt.) szabalyozasa ala vont beszerzések.

Kézpontositott kbzbeszerzés: a kizpontositott kdzbeszerzeési rendszerrél, valamint
a kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskoréré sz6l6 168/2004. (V. 25.)
Korm: rendelet szabalyozasa ala vont termékek beszerzése targyaban lefolytatott
beszerzés. o _

Egyéb - értékhatar alatti - beszerzés: Az a beszerzési tipus, melynek keretében a
Kbt. hatalya ald nem tartozé 8sszes t6bbi beszerzés tartozik.

Déntéshozé: féigazgats
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Szallité: az a természetes személy, jogi személy, valamint jogi személyiség nélkuli
szervezet, aki (amely) sajat neve alatt jogokat szerezhet, kételezettségeket vallalhat,
sajat nevében gazdaségi tevékenységet végez és szerzddés, megrendelés alapjan
eszkozszallitast és szolgaltatas teljesit.

Témafelelés: a beszerzés targyara vonatkozé gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé
felelds személy. : o '
Szervezeti egység vezetd: a Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatban meghatarozott
szervezeti egységek vezetéséért felelés személy.

Beszerzési Bizottsdg: a foigazgatod altal, a beszerzési folyamathoz tartozé - az
eljaras rendjében szabalyozott - feladatok ellatasara létrehozott bizottsag.

- 4. FOLYAMATLEIRAS

4.1. A beszerzés szervezeti rendszere és személyi feltételeinek szabalyozasa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak szervezeti rendszerére, személyi
feltételeire és az eliarés rendjére vonatkozé szabalyozas a Kézbeszerzési
szabalyzatban térténik. o

Az egyéb - értékhatar alafti - beszerzési eljarasok lefolytatasanak szervezeti
rendszerére, személyi feltételeire (tovabbiakban: beszerzési szerveze ) és az eljaras
rendjére vonatkozik jelen szabalyozas. '

4.1.1. Beszerzési szervezet

4.1.1.1 Beszerzési bizottség szervezeti felépités
Tagjai:
— orvos igazgaté

~ Qazdasdgi igazgatd

~ apolési igazgatd

— Disztribuciés csoportf l/témafelelds
—~ jogi szakértelem

— eseti jelleggel kuls6 szakérté

4.1.1.2. Bizottsag feladatai:

Az egyéb — értékhatar alatti — beszerzési eljarasok esetében:

— informaciok beszerzése a beszerzés szilkségességérél, gazdasagossagarol,
szakmai-, gazdasagi-, jogi indokoltsagarél, mely alapjan javaslattétel térténik a
féigazgatonak a beszerzés meginditasara

- elbiralni az ajanlatokat a beszerzési paraméterek alapjan, javaslat a
fbigazgatonak dontésre

— azelbirdlas eredményének kihirdetése

4.1.1.3.Témafelelss feladatai:
El6készités:
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- Koordindlja, szervezi a beszerzés teljes folyamatat, és felel beszerzés folyamataért
(szUkségesség, j6vahagyas, specifikacio, szerz0deskotés, szerzodésteljesités).

- Beszerzés indokoltsaganak, gazdasagossaganak igazolasa (az adott beszerzésre
miert, -és milyen feltételekkel van szikseg, rendelkezlink-e sajat erdforrassal a
beszerzés kivaltasat illetden).

- Beszerzési igény 6sszedllitasa, szamszakilag alatamasztva.

- Szakmai specifikacié 8sszeallitésa,

- Javaslatot tesz a beszerzend® termékekre vonatkozéan. _
- Piackutatast végez a beszerzés targyara illetve a piaci szerepldkre vonatkozéan.
- Javaslatot tesz a piaci szereplokre (kivéve, ha kézbeszerzés esetén a beszerzés
targya meghatarozza-e, hogy az adott beszerzés mely szolgaltatétol kerllhet

beszerzésre).

- kbzbeszerzés hatalya ala tartozas vizsgdlata : ,

- blntetés - végrehajtasi szervezettél torténd beszerzés szukségességének
vizsgalata -

- harom arajaniat lehetéségének vizsgalata :

- Ha egy beszerzés tekintetében kizardlagos jog illeti meg a leends partnert, vagy a

piacon egyedili szolgaltaté van, akkor a témafelelésnek mindenre hiteles indoklast

kell adni.

- jogi tartalm( kotelezs eléiras vizsgalata

- A beerkezett ajanlatokat megvizsgalja, kiértékeli,

Véarehaitas: ‘ ' : |

~ - fentiek szerint Gsszedllitott anyag ismeretében kezdeményezi a Beszerzési
Bizottsag dsszehivasat ‘

- féigazgatoéi dontést kovetéen beszerzés meginditasa, harom arajanlat beszerzése

(jelzés, amennyiben nincs lehetéség harom arajanlat beszerzésére - listaaron
torténd beszerzés, piackutatas) ‘

- - ameglévs szerzédés lejarata el6tt az ismétiédden felmeriilé beszerzési igényeket a

szerzédés lejartat megelézéen legalabb 60 nappal megelézden jelezni szikséges a

Bizottsag részére '

Szerzddéskotés: o \ :

- Szerz0dés tervezetét elkésziti, ennek keretében a kozbeszerzésnek nem mindsiils

beszerzés esetén a beszerzési igények jelen szabalyzatban eldirt kévetelményeknek

megfeleld szerz6déstervezetet szerez be a szerzédg partnertél. Ezt kdvetben
jogasszal egyeztet. :

- A szerzédés id6tartama alatt megrendelét kiild a nyertes ajanlattevének.

- Amennyiben a szerzddés idétartama alatt mindseégi kifogas, illetve hibas vagy
pontatlan teljesités meril fel a leszallitott termékekkel kapcsolatban, Ggy
kapcsolatba Iép a beszallitoval és kezdemeényezi a termék cseréjét, reparaciojat.

- A szerzédés idétartama alatt esetlegesen felmerild min6ségi problémakrol,
kifogasokrol készilt irasos dokumentaciét harom napon belll tovabbitia a
partnernek. -
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- szerzodésmodositas esetén a beszerzés szlkségességének  vizsgalatat a
modositasi igény tartalmanak megfeleléen elvégezni sziikséges

- Amennyiben a szerzédéses idészak alatt eléfordul t8bbszri hibas, illetve nem
teljesités, tajékoztatja a gazdasagi igazgatot.

-~ A szerz8dés idétartama alatt kapcsolatot tart a beszallitoval és ellenérzi a
szerz6dés szerinti teljesitést. '

- Minden témafelelés nyilvantartast kételes vezetni a keretéhez tartozd beszerzés

- szerzOdéseirdl, a nyilvantartas aktualizalasaért, naprakészségéeért, lejarati idék

figyeléséért, a lejaratok hataridében tortend jelzeséért felelésséggel tartozik.

4.2. A beszerzés folyamata

A folyamat szakaszai: el6készitési és megvalositasi szakasz.

4.21. Az el6késiitési szakaszban torténik
Lasd 4.1.1.3. pont témafelelés elékészitési féladatai.

4.2.2. A megvaldsitasi szakaszban térténik

— az eljaras lefolytatasa,

— a szerzodések megkotése, megrendelések elkészitése a kotelezettségvallalasra
vonatkozd szabalyok betartasaval

— teljesitések ellenérzése

4.3. Szerzédések megkﬁtésé, megrendelések elkészités

4.3.1. Szerz6dések megkotése

Az ME 07-20 Szallitsk kivalasztasa és értekelése mindségiranyitasi eljaras
szabalyozasa szerint kivalasztott, elfogadott beszallitoval a beszerzési eljiaras
eredmeényének kihirdetése utan keriil sor az eljaras targyara vonatkozd szerzddés
megkotésére, -
Szerzédéstervezetet készithet a leendd partner, valamint a kérhaz is. Nem
kdzbeszerzések esetén a tdmogatott partner altal készitett szerz6déstervezet jogi

lektoralasan tulmenéen az adott targyat érint6 szakmai szempontl lektoralas is
szlkseges, melyet a témafelelés végez.

4.3.1.1 A szerzédések kotelezé tartaimi elemei:

A megkotott visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy
més hasonlo visszterhes maganjogi kételem irasba foglalasat tartalmazo okiratnak
az altalanos adatokon, feltételeken tiimenden tartalmaznia kell

a) a szakmai, muszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzsinek
meghatarozasat, hataridejét,

b) a kifizetendd ¢sszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, madjat és feltételeit,
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c) a kifizetés hatéridejét, tébb év elSiranyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén
évenkénti Utemezésben, és
d) a pénzigyi ellenjegyzés tényét és a penzlgyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott
alairasat, _ .
a szallitd (szolgaltatd, megbizott) és a vevd (bérld, megbizé) neve, cime,
adoszama és a pénzforgalmi jelz8szama, '
'— aszerzédés szama, ‘

— a képvisel§ személyek neve,

~ aszerz0dés targya, idGtartama, hatalya,

— aszerzédéses érték,

— afizetés feltételei (médja, ideje),

- teljesités hatarideje, idépontja, szamlazas alapjaul szolgalé ellenvételezés értéke,
egységara, ° :

- ellentételezés modja, feltételei, ellentételezés kifizetésének hatarideje,

— a szallitasi feltételek &s hataridok, '

— termék esetén a csomagolas,

~ az atvétel,

— aszerelgs, Uzembe helyezés,

— a garancia,

— agarancia idon tdli eliatas,
-~ egyéb feltételek,

- felek &ital meghatdrozott rendes birésagon belli illetékes birésag, -

alkalmazando jog, ,

- szerzédés kelte, _ _

- beszerzés teliesitésének leigazolasa (ki jogosult végezni, hogyan és milyen
feltételekkel), ’ o . :

- & szerzédés legaldbb harom példanyban készuljon.

I

4.3.2. Megrendelések elkészitése

Az eseti beszerzésekre vonatkozé'megrendelés'ek elkészitése a témafelelésok
feladata,

4.3.2.1 A megrendelések kdtelezd tartalmi elemei

- asazallito és a vevé neve, cime, telefon és telefax szama,

—- Ugyintéz6 neve, '

— avevo pénzfotgalmi jelzészama,

— amegrendelés szama -

~ 'amegrendelés targyanak egyértelmi megnevezése, azonositoi
- amegrendelt mennyiség,

- egységar és Gsszes érték,

- fizetés feltételei,

- szallitas, teljesités hatarideje és Uteme,

- szallitas, teljesités médja, hely,
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‘egyeb feltétele (szerz6dés megkuldésére vonatkozé igény jelzése),
megrendelés ideje. '

4.4. Felelsség, vagyonnyilatkozat tétel
A beszerzési eljarasban szereplé valamennyi résztvevs felel:

o

az eljarasban el6irt feladatainak maradéktalan végrehajtasaért

az ellatando feladatai végrehajtasanak, javaslatainak szakmai, gondossagi,
atlathat¢ tiszta megvalosulasaért o

a javaslattételre, dontéshozatalra, ellenérzésre jogosultak  koltségvetési
kézpénzforras felhasznaldsara tekintettel vagyonnyilatkozat tételre kételesek a
jogszabalyban meghatarozottak szerint. : '

FELJEGYZESEK KEZELESE

Jovéhagyott igénylések téafe|elésék | Ervényesség utan 2 év -
Eljarasi dokumentumok témafelelésok e -
Beerkezd ajanlatok témafelelésok 5év -
Ajdnlatkéresek, ajanlatok, | (amafeleissk , 26v -
Megrendelések Temafeleléssk | 2¢v

Szerzédesek fémafeleiésék ‘ 5 &v E -

Elfogadott beszallitok ” | Folyamatosan
listaja | témafelel6sok karbantartando + 2 év i
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Iktatoszam:
Tételszdm:

Igénybejelentd részleg/osztaly:
Témafelelds, keret megjeldlése:

Beszerzés sziikségességének, gazdasagossaganak révid leirasa (rendelkezik-e
az Intézmény sajét erdforrassal a beszerzés kivaitisat illetéen):

Beszerzés indokoltsaganak szakmai-, gazdasagi-, jogi igazolasa (miért, milyen
feltételekkel szllkséges): ‘

A beszerzés ,
- kozbeszerzési torveny hatdlya al3 tartozik -e:
igen nem

- blntetés - végrehajtasi szervezetts| térténd beszerzés szlikségessége:
igen nem

- hdrom &rajarilat lehetdségének vizsgélata megtértént:
igen nem

A Beszerzési Bizottsdg dsszehivisanak kezdeményezése a lenti datummal
megtérténik, ‘

Datum:

Témafelelds neve, aldirdsa:



