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1. CEL

A Bajai Szent Rékus Kérhaz a kdzérdek(l adatok megismerésére iranyulé kéreimek
intézésének és a kotelezéen kodzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyai - az informéaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol
szo6l6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdek( adatok
elektronikus kézzétételere, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részietes szabalyokrél szold
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a ko&zzétételi listakon szereplé adatok
kdzzéteteléhez szikseges kodzzétételi mintakrdl szélé 18/2005. (XI. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) - alapjan kerllnek meghatarozasra.

A szabalyzat célja, hogy a Bajai Szent Rokus Kérhaz meghatarozza és eldsegitse a
kézérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesllését, a kdzérdeki
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd
szemeélyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivandé személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltaténak a jogait és
kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre kerilld kodzérdekl és
kozérdekbél nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleléséknek kérét, az
adatkdzld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval
kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kézzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.bajakorhaz.hu
honlapon kézzétételre kerdl.

2. A SZABALYZAT HATALYA
A szabalyzat hatalya kiterjed a Bajai Szent Rékus Kérhaz kéltségvetési szervre.

3. FOGALOMMEGHATAROZASOK

Adatfelelés: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kdzzéteendd kozérdek( adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az
adat keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyltt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az Aaltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol flggetlentl az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezese, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy ¢sszekapcsolasa, zarolasa, toriése
es megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) régzitése.
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Adatfeldolgozas: az adatkezelési mlveletekhez kapcsoldédé technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenll a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és
eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzodése
alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan toérténd szerzédéskotést is -
adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo telijes fizikai
megsemmisitése.

Adattoriés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk
tébbe nem lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen
k6zzéteendd kbzérdekli adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blntetéeljaras soran vagy azt megelézéen a
blncselekménnyel vagy a bulntetéeljarassal Osszeflggésben, a bilntetdeljaras
lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba
a bluntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a buntetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelel6 tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok - telies korl vagy egyes miveletekre kiterjeddé —
kezeléséhez.

Koézérdeki(i adat: az 4allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozo vagy koézfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
maodon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének
modjatol, ©6ndllé vagy gyljteményes jellegétél, igy kulénosen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkoz6 adat.

Koézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(l adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kézzétételi egység: 6sszefliggd targyl adatok — IHM rendelet altal meghatarozott -
egylttese, amely megjelenithetd kildnbdzé formatumi dokumentumban vagy
adatbazisban.
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Kézzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
dijmentesen térténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonés koézzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkoz6an meghatarozott, kételezéen kdzzéteend6 kozérdekl adatok
kore.

Kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vildgnézeti meggy6ézddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedeélyre vonatkozd személyes adat, valamint
a blnugyi személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kdzadatkeres6 rendszer milkddéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevekenységre, mikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkoz6 kdzérdek(i, valamint kozérdekbd! nyilvanos, kételezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kllonésen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy toébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl
levonhato, az érintettre vonatkoz6 kdvetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri..

4. A_KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

4.1. A kdzérdekii adat megismerésének szabalyai

A koérhaznak lehetéveé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kdzérdek( adatot barki
megismerhesse, kiveéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdek(i
adatok nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A koézérdek( adatok
megismerésével és nyilvanossagaval dsszefliggésben az lzleti titok megismerésére
a Polgari Torvénykényvben foglaltak az iranyadék. A kozérdek(i adatok nem
ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. torvény 27. §-anak
rendelkezései szerint. Barki szamara hozzaférhetd, nyilvanos adat a kérhaz
hataskérében eljaré személyek neve, feladatkére, munkakdre, vezetéi megbizasa,
illetve a kdzfeladat ellatasaval 6sszefliggé egyéb személyes adata.

A hivatkozott adatok megismerését az intézményvezets az adat megismeréséhez és
a megismerhetéség kizarasahoz fliz6dd kdzérdek sllyanak mérlegelésével (az adat
keletkezéseétdl szamitott tiz éven belill) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése
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a szerv torvényes miikbdési rendjét, vagy feladat- és hatasksrének illetéktelen kiilsé
befolyastél mentes ellatasat (igy kulonésen az adatot keletkeztetd alidspontjanak a
dontések elékészitése soran térténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt:
kézerdekl adat) megismerésére igényt kell benyujtani a Bajai Szent Rokus Korhaz
(6500 Baja, Rdokus u.10.) részére. Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi
az eljaras. A kozérdekl adat megismerése iranti igényt széban kozolheti, illetve
irasban barki térittsmentesen benyujthatja flggetlendl attdl, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére
tértend tovabbitas céljabdl igényli.

Szbbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és
idében:

Személyesen munkaidében: Intézmeényi Titkarsagon (H-SZ: 7:30-16, Cs: 7.30-
15:30, P: 7:30-14)

Telefonon munkaiddben : 79/422 233/1106

irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen
Postai uton
Elektronikus uton (titkarsag@bajakorhaz.hu)

Az igenylé kérheti:

~ kozerdek(l adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

— kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,

-~ kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokrél térténd masolat készitését.

Az Info. torvény altal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatk&zld
megnevezeésével a harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, |I
tevekenységre, mikodésre vonatkozé adatok, Ill. gazdalkodasi adatok), v
t az 1. szamu. melléklet tartalmazza

Szervezeti egységenként az adatszolgaltatasért felelés munkatarsak a mindenkori
osztaly/részleg/csoportvezeték téma szerint, intézményi koordinator az intézeti
jogasz.

4.2. A szbbeli tajékoztatas szabalyai

A kozeérdekl adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeket elsédlegesen irasban kell
teljesiteni, az eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:
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a.) az igényelt adat a www.bajakorhaz.hu honlapon (stb.) mar nyilvanossagra keruit,
igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a Koérhaz eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajekoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithet6 és az igénylé szamara kielégitd.

A koézerdekl adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az érintett gy Ugyintézbje — a megkeresés formajatél fuggben -
telefonon vagy személyesen azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az ugy
természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és az adatot kérelmezé nem kéri a
valasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) térténé rogzitését. A személyesen
vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az Ugyintézd koteles az gy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni és azt az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve tartalmarol
a Bajai Szent Rékus Korhaz féigazgatojat tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feliegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy
szobbeli tajékoztatassal nem teljesithetd az Ugyintézd kozli az igényldvel, tovabba
tajekoztatja az irasos megkeresés madjairdl és formajarél. Az Ggyintezd feljegyzést
készit a megkeresésrél, melyrél a Bajai Szent Rékus Korhdz fdigazgatojat
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

4.3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkerd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd
lap kitdltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a 11.1. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a 1.1, pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, minden dolgozé koteles a mas e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igenybejelentd lap a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi. A tetszbleges
formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté ltapon szerepld
informaciokat.

Az igénybejelentd lap a koérhaz igazgatosagan igényelheto.

4.4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kerelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kézérdek( adatot (adatokat)
egyertelmien és konkrétan megjeldini. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét
igényt a kérelmet benyujténak pontositas céljabdl vissza kell juttatni.

Amennyiben az igenylé a felhivasban megadott hataridén belll nem nyilatkozik a
rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiti az igényt.
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A kdzeérdek( adat megismerése iranti igény elbterjesztheté az igénylé anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell
teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel
nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért
adatok nem kozérdek(i adatok vagy azok az Inf6. térvény 27. §-a alapjan nem
ismerhetbéek meg. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egydtt,
8 napon belll irasban postai vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kdzdlte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A k6zérdekl adat megismerése iranti
igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra
vonatkoz6 tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését, valamint a per
iletékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a
korhazban kezelik, akkor errél a kérhaz igazgatéosaga 8 naptari napon belil
tajekoztatja az igenylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésagot minden év
januar 31. napjaig tajékoztatni szlikseges.

4.5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdek(i adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igenyld a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredmeénytelen eltelte
esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéseért
megallapitott koltségtérités ©sszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz
fordulhat az Infé. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszer(iségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles
bizonyitani.

5. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK _ NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

5.1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Kkoltségvetésre és annak végrehajtasara, vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznalasara és az erre Kkotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és -személyek részére kuldnleges vagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositasa és kotelezettségének teljesitése a féigazgatd feladata.
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A tajekoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele
mellett kiterjed kilonésen:

— hataskodrére, illetékességére,

— szervezeti felépitésére,

— szakmai tevékenységére,

— eredmenyessegenek ertékeleésére,

— birtokaban [évd adatfajtakra,

— gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Az adatk6ézlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitasarél és hataridére térténé
megkuldésérdl az adatkdzlének,

b) a kozzétételre kerlld adatok pontossagardl, szakszerliségerél és aktualitasarol
kdzzetétel elbtt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az adatkézlének.

A kozérdekl adatokat a Bajai Szent Rékus Kérhaz honlapjan a www.bajakorhaz.hu
honlapon kell k6zzétenni.

Az adatkozl6 feladatokat ellaté gondoskodik:

a) a honlap kézérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérél, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos lizemeltetésérél, az esetleges (izemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkuldétt adatoknak a honlapon térténé kézzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl

c) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal
valé egyezéségérdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
naplézasarol, a napléadatok mentéserdl,

f) az adatfelelésok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az adatok honlapon valdé kozzétételéért, archivalasaért felelés az Informatikai
csoportvezets.

5.2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hdz eljuttatott és a kdzzétett
adatok egyezbseéget.
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Az adatkézld ellenérzi az atadott adatok formatum, kulalak, megjelenés szerinti
alkalmassagéat a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiszdbdleseig,
nem tesz eleget a kdzzététeinek.

Az adatkoézlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kdzzeétetelevel,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos esemeénynek,
iddpontnak, valamint az adatfelelés és az adatkézlé személy nevének naplozasardl,
Az adatkézlé gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetektelen
szemeély altali modositas, az egyes bejegyzések toriése vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasa elleni védelmérd!, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplorél biztonsagi masolatot
készit.

5.3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerltlenné valasa, illetve ilyen
adatok feltarasa esetén az adatfelelés eldallitia a helyesbitett vagy frissitett
kézérdek(i adatokat tartaimazd, kulon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkdzlének.

A kdzzétett adat eltavolitasanak szikségességérdl az adatfelelés is értesitheti az
adatkozIét, aki az eltavolitds irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban
haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdek(i adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

6. EGYEB RENDELKEZESEK
A féigazgatd rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését.

7. ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2025. februar 10. napjan lép hatalyba.
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1. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1.

Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megérzés
A koézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, A valtozasokatAz el6zb allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikuskdvetben térlendd

levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezetiA valtozasokatAz el6zd allapot

egysegek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek kdvetden torlendd
feladatai azonnal
A kdzfeladatot ellatdé szerv vezetdinek és az egyesA valtozadsokatAz el6zd allapot
szervezeti egységek vezetbinek neve, Dbeosztasa, kdvetben toérlendd
elérhetbésége (telefon- és telefaxszama, elektronikusazonnal
levélcime)
A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd neve, A valtozasokatAz el6z6 allapot
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikuskdovetdéen torlendd
levélcime) és az Ugyfélfogadasi rend azonnal
Testlleti szerv esetén a testllet |étszama, Osszetétele, A valtozasokatAz el6z6 allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége kdvetbden torlendd

azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, fellgyelete vagyA valtozasokatAz el6z6 allapot 1
ellenérzése alatt allé, vagy alarendeltségében mikodokdvetden évig archivumban
mas kozfeladatot ellatdé szervek megnevezése, és 1.azonnal tartasaval

pontban meghatarozott adatai

A kodzfeladatot ellatd szerv tdbbségi tulajdonaban alld,A valtozasokatAz el6zé allapot 1
illetve részvételével miikddd gazdalkodd szervezet neve, kévetden évig archivumban
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- ésazonnal tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,

képviseldjének neve, a kozfeladatot ellaté szerv

részesedésének mértéke

A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok A valtozasokatAz el$zd allapot 1
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- éskovetden évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata,azonnal tartasaval

kezelb szervének tagjai

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott koltségvetésiA valtozasokatAz el6zé allapot 1
szerv neve, szekhelye, a koltségvetési szervet alapitokdvetben évig archivumban
jogszabaly megjelélése, illetve az azt alapitdé hatarozat, aazonnal tartasaval
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak

elérhetésége, mikodési engedélye

10.A kézfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, aA valtozasokatAz el6zd allapot 1

szerkesztéség és kiadd neve és cime, valamint akdvetéen évig archivumban
fészerkesztd neve azonnal tartasaval
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11.A kozfeladatot ellatdo szerv felettes, illetve feliigyeletiA valtozasokatAz elézd allapot 1

szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezeskdvetden évig archivumban
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyadban aazonnal tartasaval

kdzfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellenbrzést
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Il. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozé adatok

1.

5.

Adat Frissités Megérzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét ésA valtozasokatAz el6zb allapot
alaptevékenységét  meghataroz6, a  szervrekdvetéen azonnal 1 evig
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi archivumban
szervezetszabalyozd6  eszkdzok, valamint a tartasaval

szervezeti és mikddési szabalyzat vagy tgyrend, az

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos

eés teljes szdvege

Az orszagos illetékességll szervek, valamint aA valtozasokatAz ei6zé allapot
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében akdvetben azonnal torlendd
kdzfeladatot ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl

sz0l6 tajekoztatd magyar és angol nyelven

A helyi énkormanyzat énkeént vallalt feladatai Negyedévente Az elb6zd allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagiA valtozasokatAz eléz6 allapot

tgyekben Ugyfajtanként és eljarastipusonként akdvetden azonnal torlendé
hataskérrel rendelkez6 szerv  megnevezese,
hataskér gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékesséqi
terllete, az ugyintézéshez szikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetekek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak moédja (helye, ideje), Ugyfelfogadas
ideje, az Ugyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridé), az lUgyek intézését segitd
utmutatdk, az igymenetre vonatkozé tajékoztatas és

az tgyintézéshez hasznalt letlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe veheté elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az

tgytipusokhoz kapcsol6dd jogszabalyok jegyzéke,

tajekoztatas az Ugyfelet megilleté jogokrdl és az

tgyfelet terheld kotelezettsegekrol

A kozfeladatot ellatd szerv &ltal nyujtott vagyA valtozasokatAz el6zé allapot
koltségvetésebdl finanszirozott kdzszolgaltatasokkdvetben azonnal 1 évig
megnevezése, tartalma, a  kodzszolgaltatasok archivumban
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igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért tartasaval

fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmenyek

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartottA
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, kévetden azonnal
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitéltendd kerdbiv),
az adatvedelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellaté  szerv  altal
— alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kdltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak Negyedevente
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a kéltségtérités mérteke

8. A testlleti szerv déntései elékészitésenek rendje, azA
allampolgari kdzrem(ikddés (véleményezés) mddja, kdvetden azonnal
eljarasi szabalyai, a testileti szerv lléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, doéntései, ulésenek
jegyzékonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testuleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

9. A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek Tdrvény
és kapcsolodo dokumentumok; a helyi 6nkormanyzatrendelkezése
képviseld-testlletének nyilvanos Ulésére benyujtotthianyaban

elbterjesztések a benyujtas idépontjatol benyljtas
kévetéen azonnal
10.A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzetettFolyamatosan

hirdetmények, kdzlemények

11.A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

12.A kézfeladatot ellatd szervnél
alaptevékenységgel kapcsolatos
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

vizsgalatok, jelentés
megismeresét
kovetben
haladéktalanul
13. A kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetésége, s ahol kijeldlésre kerul, az

valtozasokatAz el6zd allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az elézd allapot

valtozasokatAz el6zd allapot

1 evig
archivumban
tartasaval

1 évig
archivumban
tartasaval

eltérd Az el6zd allapot

1 évig

aarchivumban
idépontjattartasaval

Legalabb 1 evig
archivumban

végzettA vizsgalatrol szoloAz elézd allapot

tartasaval

Az el6zé allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

1 évig
archivumban
tartasaval

Az elézé allapot
toérlendd
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adatvédelmi felelés, vagy az informécios jogokkal
foglalkozd személy neve
14.A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente
vonatkozd, jogszabdlyon alapulé  statisztikai
adatgyUjtés eredményei, idébeli valtozasuk

15.A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo
adatai

16.Azon kozérdek(l adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente
szerzOdések listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellato
szerv az egyik szerz6ddo fel

17.A koézfeladatot ellatd szerv kezelésében Iév6A

vonatkozd altalanos szerzédési feltételek

18.A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds ésA
egyedi kozzétételi lista

Az el6zd allapot

valtozasokatAz elézé allapot
kozérdek(i adatok felhasznalasara, hasznositasarakévetéen azonnal

1 evig
archivumban
tartasaval

Az el6zd allapot
1 evig
archivumban
tartasaval

Az el6zé allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

1 évig
archivumban
tartasaval

valtozasokatAz elé6zd allapot
kdvetéen azonnal

19.A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, aA valtozasokat kdveté Az el6z6 allapot

kézadatok Ujrahasznositdsardl szélo torvény szerint15 napon beldl
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kézadatok

listaja a rendelkezésre  allé6  formatumok
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot ellatdo szerv

kezelésében levd, a kdzadatok ujrahasznositasarodl

sz0l6 torvény szerint Ujrahasznosithatd koézadat

tipusokrdl valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo

formatumok megjeldlésével

torlendd

1 evig
archivumban
tartasaval

20.A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat kévetd Az elézé allapot

Ujrahasznositasara vonatkozo aitalanos szerzédési15 napon belll
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

torlendd

21.A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat kéveté Az el6z6 allapot

Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre 15 napon beldl
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzeke, a
dijszamitas alapjat képezé tényezdkkel egyittesen

torlendo

22.A koézadatok Ujrahasznositasardl szél6 torvényA vaitozasokat kéveté Az el6z6 allapot

szerinti jogorvoslati tajékoztatas 15 napon belul

toriendd

23.A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, aA valtozasokat kdvetd Az eldzo allapot

kézadatok Ujrahasznositasarol szélé torvény szerint15 napon beldl
kotott kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok

szerzddé feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas

egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

torlendd
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24 A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok A valtozasokat kéveté Az eléz6 allapot
Ujrahasznositasarél széld térvény szerint a kulturalis 15 napon beltl torlendd
koézadatok digitalizalasara kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szdvege
25.A koézadatok Ujrahasznositasardl szoldé toérvényA valtozasokat kévetd Az el6zd allapot |
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi 15 napon beldil toérlendd
szervezetszabalyoz6 eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz6des vagy mas kotelez6 erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatéd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabdl
rendelkezésre bocsathatd koézadat gydjtesével,
el6allitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefuggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbél vald fedezését irja eld a kodzfeladatot
ellato szerv részére
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissites Megbrzés

1.A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A  valtozasokatA kozzétételt kdvetd
szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éveskdvetden azonnal 10 evig
koltségvetési beszamoloja

2.A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kién
letszamara és személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és meghatarozott ideig,
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, es de legalabb 1 eévig
rendszeres juttatasai, valamint koltségteritéese, az archivumban
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és tartasaval
mértéke dsszesitve

3.A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, azA dontes A kozzétételt kdvetd 5

allamhaztartasrél sz6lé térvény szerinti kéltségvetésimeghozatalat évig
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, akovetd

tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a tamogatasihatvanadik napig
program megvalositasi helyére vonatkozé adatok,

kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési

tamogatast visszavonjak vagy arroél a
kedvezményezett lemond
4 Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, A déntes A kozzetételt kovetd 5

az dllamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal tdrténdmeghozatalat évig
gazdalkodassal Osszefliggé, otmillié forintot elerékdvetd

vagy azt meghalad6 érték( arubeszerzésre, épitésihatvanadik napig
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon

vagy vagyoni értékl jog atadasara, valamint

koncesszioba adasra vonatkozé szerzdédések

megnevezése (tipusa), targya, a szerzbédest kotd
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felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzédes esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kézbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzbdések adatai kivételevel
A szerzbédés erteke alatt a szerz6dés targyaért
kikotétt — altalanos forgalmi adé nélkill szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén
a vagyon piaci vagy koényv szerinti érteke kozil a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb

idétartamra  kotoétt — szerz6déseknél az értek
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy

. koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyu szerzdédések eértékét egybe kell
szamitani
5.A koncessziorol széld térvényben meghatarozottNegyedévente
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

6.A kozfeladatot ellatdé szerv altal nem alapfeladataiNegyedévente
ellatasara (igy kuléndsen egyesilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal ©sszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd

kifizetések

7.Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosuld Negyedévente
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé
szerzbdések

8.Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés azNegyedévente
ajanlatok elbiralasarol, a megkétott szerzodésekrol)

A kulon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,

de legalabb 1 évig
archivumban

tartasaval

A kuloén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,

de legaldbb 1 évig
archivumban

tartasaval
Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
Legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval
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Kiillonos kozzétételi lista

l. Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (Avr.) szerinti kiilonds kdzzétételi lista

A kozbeszerzési eljaras eredményeként az

allamhaztartas kdzponti alrendszerébe

tartozd koltségvetési szerv, tovabba a
i . fejezeti kezelés(i elbiranyzat, elkUl6nitett
Avr. 6. mellcklet 12. allami pénzalap terhére megkdtott, nettd
100 milli6 forint teljesitesi eérteket
meghaladé szerzédések alapjan teljesitett
kifizetés 6sszege, kdzvetlen jogosultja és a
kifizetés idépontja.
Az eurdpai uniés tarsfinanszirozassal
bonyolitott palyazatok esetében a nettd
100 millié forintot meghaladé, teljesitett
kifizetés Osszege, kedvezményezettje, és
a kifizetés idépontja.

Il. A kételezd egészségbiztositas ellatasairol szolé 1997. évi LXXXIIL. térvény 20/A. §
(3) bekezdés, valamint a vardlista adatainak honlapon torténé kozzétételére vonatkozé
szabalyairdl sz616 46/2006. (XII. 27.) E(iM rendelet 1. § (1) bekezdés szerinti kiilonds
kozzétételi lista

pont

Avr. 6. melléklet 13.
pont

A vardlista adatai (egyedi azonosito,
ellatas igénybevételének varhato
idépontja, helye, vardlistan elfoglait
aktualis hely, varodlistara torténd felkerilés
idépontja) - kizarélag
személyazonositasra alkalmatlan médon -
intézményi vardlista esetében az ellatast
nyujté egészséglgyi szolgaltaté honlapjan,
kézponti varolista esetén a
kormanyrendeletben kijelolt szerv
honlapjan megtekinthetéek, ebben a
formajukban nyilvanosak. A
transzplantaciés vardlista kivételével az
ellatas igénybevételének varhaté
idépontjat is kbzzé kell tenni.

II. A téritési dfj ellenében igénybe vehet6 egyes egészségiigyi szolgaltatasok
téritési dijarol sz616 284/1997. (XIl. 23.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdés szerinti
kiilonds kozzétételi lista

Az egészsegligyi szolgaltatdé a részieges,

kiegészitd és teljes téritési dij (a
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tovabbiakban: téritési dij) ellenében
igénybe vehetd szolgaltatasok teéritési dijat
a betegek szamara hozzaférheté moddon
hozza nyilvanossagra.

IV. Az Integralt Jogvédelmi Szolgalatrol szé6lé 381/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet
szerinti kiilonos kozzéteételi lista

V. A kotelezé egészségbiztositas ellatasairdl szolé 1997. évi LXXXIII. torvény
végrehajtasarol szolé 217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet 2. § (1c) bekezdés
szerinti kiillonos kozzétételi lista
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2. sz. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szévegrész alahGizandé):
Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajekoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmerilé koltsegeket a Bajai Szent Rékus Korhaz részére (a megfelelé
szbvegrész alahuzandé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeruld
koltségeket nem vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és
modon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild kéltséget a Bajai Szent
Rokus Korhaznak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az
adatok el6allitasaval dsszefliggésben visszavonasig felmerilt koltségeket koteles
vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahtzandod)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztlil veszem at.

Kerem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezd
eléresi helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

CimMe L

E-mail cim: .

.........................................

igényld alairasa
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3. szamu melléklet
Ellenérzési nyomvonal

Gazdasagi adminisztracié
Kozérdeki adatok kozzététele
Igazgatosag

oazoats

teljesit

A
A kotelezde
kotelezéen iy Valamely
Kozzéteend kozzétee kotelezde A
6 2011.CXIL Ty., | P40 no kozérdekG | Negyedévente | | 0182282t
kozérdekt | Tgaz | 18/2005 Zg?ig(t)é(se l;ggzgéz: adatokat , negyedévet :Ilcnérze’ ne né
ade}t.olf gatds | (XIL27,) [HM elkészites | elkészités tartalmazé kovetd hrqnap se
gyljtése, a rendelet caz UM | ©nom dokumentu | 10. napjaig mellett.
g1okumentu rendelet torténik m.
N szerinti meg.
clkészitése bontasha
n.
A Foigazgat
kotelezden 6
kozzéteend A ellendrzé
4 Kotelezde Az se mellett
kozerdeki n informati
adatok i kai
megkildés l;gézetee vezetd
caz ' kozérdek | Teszére Honlapra
informatik i adatok valamely | elhelyezend N 46
ai vezetd ! ua atg . | kozérdek | 6 ceye eyente
részére, gaz Jogszabaly megkildé 1 adatot elektroniku ,n'egy’edeivet n.é. n.g.
utasitas gatds SZaZ , tartalmaz | s Kovetd h,(?nap
kiaddsa a al;iatvedel 0 dokumentu 14. napjaig
régi adatok . dokumen | mok
archivalasa :Z]sezlgr; tum nem
rol, vagy o keriil
torlésérdl felulwzsg megkiildé
az [HM al’aF sre
rendelet c€ljabol. ‘
elbirasai
szerint
A A
A kotelezbe | megkuld

. . n ott
gg:fggeku kozzétee | kozérdek
honlapra Infor n‘db 4 adatok . .

. .| 2011.CXIL Tv., | kdzérdek | nem Kérhaz Negyedévente | Fdigazgat
valo mati . . . ) .
felhelyezés | kai 18/2005 i adatok teljes honlapja, , negyedévet 0 né né
e régi vezet (X11.27.) IHM megkildé | koériien Kozérdekii kovetd honap | ellenbrzé e s
a,datgk 8 rendelet se az keritlnek adatok. 15. napjaig se mellett
torlése informati | fela
va ’ kai honlapra,
ar flzvé!ésa osztalyve | A régi

zetd adatok
részére, nem
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utasitas megfelel
kiadasaa | 6
régi kezelése
adatok (pl.
archivala | archivala
sardl, s helyett
vagy torlés), A
toriésérsl | megjeleni
az IHM teni
rendelet kivéant
el6irasa tartalom
szerint a
honlapon
nem
olvashato




